MIEJSKIM PRZFDS7KOLU
NR 34
Z ODDZIAXAMI
INTECRACYINYMI
W
PLOCKU




PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W MIEJSKIM PRZEDSZKOLU NR 34 Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI W PLOCKU

Podstawy prawne:

Konstytucja Rzeczpospolitej Polski z dnia 2 kwietnia 1997r (Dz. U. Z 1997r Nr78 poz.
483 —art. 72).

Ustawa o systemie Os$wiaty z dnia 7 wrzesnia 1991r ( Dz. U. z 2004 poz. 2572 ze zmianami)
Ustawa Prawo Oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016 (Dz.U z 2017 poz. 59).

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2012 r. poz. 788
ze zm.).

Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogdlne Narodéw
Zjednoczonych z dnia 20 listopada 1989r (Dz. U. Z1991r Nr 120 poz. 526).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 czerwca 2016 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego

w poszczegolnych typach szkét (Dz. U. z 2016 r. poz. 895).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placoéwkach (Dz. U. z 2017 r. poz. 1591).

Rozporzadzenie MEN i S z dnia 31 grudnia 2002r w sprawie bezpieczenistwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach ( Dz. U.. Nr.6 z 2003r poz. 69).
Statut Miejskiego Przedszkola nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi w Ptocku.
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Wstep:

Znajomos¢ podstawowych zasad bhp, regulaminéw i procedur jest warunkiem

odpowiedzialnej pracy kazdego nauczyciela.

Nauczyciele ponosza petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka

przebywajgcego w przedszkolu i podczas zajec organizowanych poza terenem przedszkola.

Cel gtowny:

Wprowadzenie procedur dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w Miejskim Przedszkolu
Nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi w Ptocku znajduje swoje uzasadnienie w trosce o
zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opiekg naszej placowki.

W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele i
pozostaty personel przedszkola oraz inne osoby swiadczgce prace na rzecz placéwki sg
zobowigzani postepowac zgodnie z przyjetymi procedurami.

Rodzice zobowigzani sg znaé i przestrzegaé postanowienia niniejszego dokumentu.

Osoby, ktdorych dotyczy procedura:

Do przestrzegania procedury zobowigzani s3:
e wszyscy pracownicy przedszkola,
e dyrektor,
e rodzice.

Obowigzki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia osob realizujacych
zadanie, ktore jest przedmiotem procedury:

1.

Dyrektor — ponosi odpowiedzialnos¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu;
zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne i
higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole poza
budynkiem przedszkola; kontroluje obiekty nalezgce do przedszkola pod katem
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkdw korzystania z tych obiektow;
sporzadza protokoty z kontroli obiektow; odpowiada, za jako$¢ pracy pracownikéw, za
organizacje pracy; opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa dzieciom.

Nauczyciele — sg zobowigzani do nadzoru nad dzie¢mi przebywajacymi w przedszkolu
oraz do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem;
zapewniajg opieke, wychowanie i uczenie sie w atmosferze bezpieczenstwa;
upowszechniajg wsrdd dzieci wiedze o bezpieczernstwie oraz ksztattujg witasciwe
postawy wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych; sg zobowigzani do
przestrzegania przepisdw prawa ogdlnego i wewnetrznego.

Inni pracownicy przedszkola — sg zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz pomagajg nauczycielom w codziennej
pracy wychowawczej, dydaktycznej i opiekunczej; sy zobowigzani do przestrzegania
przepisow prawa ogoélnego i wewnetrznego.

Rodzice, w trosce o bezpieczenstwo wtasnego dziecka, powinni zna¢ procedury
zapewnienia bezpieczenstwa obowigzujgce w przedszkolu; w tym zakresie powinni
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takze wspoétpracowaé z dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi
pracownikami przedszkola.

Sposob prezentacji procedur:
1. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen, stronie internetowej przedszkola.
2. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.
3. Zapoznanie rodzicéw z obowigzujgcymi w placéwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzeséniu kazdego roku szkolnego.

Dokonywanie zmian w procedurach:

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w
przedszkolu moze dokonaé z wtasnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor
placéwki. Wnioskodawcg zmian moze by¢ réwniez rada rodzicow. Proponowane zmiany nie
mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Zmodyfikowane procedury wchodza w zycie z dniem
01.01.2018 .
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PROCEDURA — DOTYCZY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
PROCEDURA — DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE DZIECKO Z
PRZEDSZKOLA CHCE ODEBRAC RODZIC/PRAWNY OPIEKUN, OSOBA UPOWAZNIONA
BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW, ZACHOWUJACA SIE
AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIC DZIECKU BEZPIECZENSTWA
PROCEDURA - DOTYCZY SYTUACII, GDY DZIECKO NIE ZOSTANIE ODEBRANE Z
PRZEDSZKOLA

PROCEDURA — DOTYCZY PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA PRZEZ
RODZICOW ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACII LUB WOLNYM ZWIAZKU
PROCEDURA - DOTYCZY PRZYPADKU, GDY DZIECKO POD OPIEKA PRZEDSZKOLA
ULEGLO NIESZCZESLIWEMU WYPADKOWI

PROCEDURA - POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W PRZEDSZKOLU
CHOROBY ZAKAZNEJ

PROCEDURA - POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W PRZEDSZKOLU
WSZAWICY

PROCEDURA — DOTYCZACA ZABAW W PRZEDSZKOLU, W OGRODZIE, SPACEROW |
ORGANIZOWANIA WYCIECZEK POZA TEREN PRZEDSZKOLNY

PROCEDURA — DOTYCZY POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA ZAGROZENIA
WYMAGAJACEGO PRZEPROWADZENIE EWAKUACII

PROCEDURA - DOTYCZY POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI
WYCHOWAWCZE | PRZEJAWIAJACYM AGRESJE

PROCEDURA - DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH | OPUSZCZAJACYCH
TEREN PRZEDSZKOLA

PROCEDURA - DOTYCZY POLITYKI BEZPIECZENSTWA INFORMACII
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| PROCEDURA
DOTYCZY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

10.

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg
rodzice/prawni, opiekunowie.

Rodzice/prawni opiekunowie osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi, co oznacza,
Ze zobowigzani sg wprowadzi¢ dziecko do sali. Nauczyciel, pomoc nauczyciela musi
widzie¢ i wiedzie¢, kto przyprowadzit dziecko do sali przedszkolne;.

Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.
W godzinach, w ktérych wg arkusza organizacji przedszkola dopuszcza sie tgczenie grup
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka ponosi nauczyciel, ktéry jest
umieszczony w harmonogramie czasu pracy dydaktyczne;j.

Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek przyprowadzac do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sg zgtaszaé nauczycielowi i udzielaé
wyczerpujgcych informacji na ten temat, a takze pozostawac do dyspozycji nauczyciela
pod wskazanym numerem telefonu w razie nagtego pogorszenia stanu zdrowia.

e Dzieci z wyraznymi objawami chorobowymi (np. zakatarzone, przeziebione,
kaszlgce, z gorgczka, wysypka, itp.) nie powinny przebywac w grupie z dzie¢mi
zdrowymi.

e W stanach infekcji, choréb skérnych, zakaznych oraz po urazach (ztamania,
zabiegi chirurgiczne, inne) dzieci nie powinny uczeszcza¢ do przedszkola do
czasu catkowitego wyleczenia.

Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika, ze
dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan
podgoraczkowy lub chorobowy, nauczyciel sygnalizuje rodzicowi konieczno$¢ skontrolowania
jego stanu zdrowia i podjecia odpowiednich krokéw.

Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica/prawnego opiekuna o dostarczenie
zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do

przedszkola lub os$wiadczenia rodzica/prawnego opiekuna, ze dziecko jest zdrowe
(zatacznik nr 1).

Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola w czasie zadeklarowanym w umowie o
Swiadczenie ustug przedszkolnych Ilub w dowolnym czasie, po uprzednim
poinformowaniu przedszkola o pdzniejszym przybyciu dziecka.

Dzieci mogg przynosi¢ swoje zabawki zdomu po uzgodnieniu z nauczycielkg i rodzicami
na pierwszym zebraniu we wrzesniu (np. w ustalone dni). Muszg to by¢ zabawki
bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpic tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicéw/ prawnych
opiekundow. Wypetnione upowaznienie z wykazem oséb odpowiedzialnych za odbidér
dziecka z przedszkola rodzice/opiekunowie sktadajg osobiscie u nauczyciela grupy lub
w administracji przedszkola (sekretariat przedszkola) przed rozpoczeciem roku
szkolnego. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji przedszkola. Moze zosta¢ ono w
kazdej chwili odwotane lub zmienione przez rodzicow/prawnych opiekundw.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.
24,

Sekretariat przedszkola jest zobowigzany niezwtocznie przekaza¢ pisemne
upowaznienie wychowawcom grup.

W przedszkolach catodziennych w oddziatach porannego zbierania sie i
popotudniowego rozchodzenia sie dzieci muszg znajdowac sie listy zbiorcze oséb
upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy wiekowe;.

Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnosc
danych osoby odbierajgcej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

Jesli okaze sie, ze dane nie s3 zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw/prawnych
opiekundw i dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga sie od rodzicéw/prawnych
opiekundw, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zgtosili fakt odebrania
dziecka. Nauczyciel lub pomoc nauczyciela muszg widzie¢ i wiedzie¢, kto odbiera
dziecko.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wydania dziecka innej petnoletniej osobie, niz wymienione w
karcie zgtoszenia, jednak wytgcznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicéw/prawnych opiekundw bezposrednio nauczycielowi, pani w sekretariacie lub
dyrektorowi w formie ustnej lub pisemnej.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie wydanie dziecka innej osobie
petnoletniej, nieujetej w upowaznieniu, na telefoniczng prosbe rodzica/prawnego
opiekuna. Nauczyciel zobowigzany jest wtedy wykonaé telefon sprawdzajacy do
rodzica i potwierdzi¢ wczesniejszg informacje. Zaistniatg sytuacje nalezy odnotowac w
arkuszu rozmoéw indywidualnych z rodzicami.

Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/opiekuna prawnego zgtaszang
telefonicznie za posrednictwem tzw. ,,systemu sms”.

Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim.

Jesli dziecko bedzie sie opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato wyjs¢
z przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicéw/prawnych opiekundw, dziecko
nadal pozostanie pod opiekg nauczyciela, a dyrektor (lub w przypadku jego
nieobecnosci)  nauczyciel niezwtocznie  skontaktuje sie  telefonicznie @z
rodzicami/prawnymi opiekunami w celu dalszego postepowania.

Zyczenie rodzicdw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicdw musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

Rodzice pozostawiajg na zewnatrz lub w przedsionku przedszkola wézki, rowerki, sanki
i inne przedmioty, ktérych wnoszenie zagraza bezpieczenstwu poruszajgcych sie po
placéwce dzieci.

Rodzice podajg prawidtowy i aktualny telefon kontaktowy pracownikom przedszkola.
Przyprowadzenie dziecka do przedszkola jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody
rodzicbw na udziat dziecka we wszystkich zajeciach, spacerach i wycieczkach.
Przedszkole, zgodnie z obowigzujgcym prawem, nie spetnia zyczen rodzicéw, aby
dzieci po przebytych chorobach i dtuzszej nieobecnosci nie wychodzity na powietrze i
nie uczestniczyly w spacerach i zabawach w ogrodzie przedszkolnym (nie ma
mozliwosci pozostawienia dziecka lub czesci grupy w sali).
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25.

26.

27.

28.

29.

Ubior dziecka oraz obuwie zmienne, powinny by¢ podpisane, wygodne, praktyczne,
bezpieczne oraz dostosowane do warunkéw atmosferycznych, w tym umozliwiajgce
codzienny pobyt dziecka na powietrzu. Wskazane jest, szczegdlnie w grupach
miodszych, pozostawienie przez rodzicoéw w szatni ,,zapasowych” czesci garderoby.
Dzieci sg objete zywieniem zbiorowym w placéwce i nie wolno przynosi¢ im ani
podawac zadnych napojow ani zadnego jedzenia spoza kuchni przedszkolnej.
Stwierdzone alergie pokarmowe i zwigzane z tym szczegdlne wymagania zywieniowe
bedg przestrzegane jedynie po dostarczeniu przez rodzica pisemnej informacji od
lekarza alergologa opisujgcej sposdb zywienia dziecka.

W przedszkolu nie podaje sie dzieciom zadnych lekéw - doustnych, wziewnych oraz w
postaci zastrzykéw, masci i zelu.

Rodzice nie prowadzg rozmdéw z nauczycielami w godzinach pracy.
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Zatacznik nr 1

Oswiadczenie rodzica o stanie zdrowia dziecka

Oswiadczam, ze W dniu ....ceeeeevvevieeeeennnee. zostatem poinformowany przez nauczyciela o
ztym samopoczuciu Mojego dzieCKa ......covvveieevire e e wskazujgcym,
zdaniem nauczyciela, na rozwdj choroby.

W zwigzku z powyzszym podjgtem dziatania w celu fachowej diagnozy jego stanu zdrowia i w
dniu e, oddaje moje dziecko pod opieke placéwki jako w petni zdrowe i
mogace uczeszczac do przedszkola.

podpis rodzica
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Il PROCEDURA

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE DZIECKO Z PRZEDSZKOLA CHCE
ODEBRAC RODZIC/PRAWNY OPIEKUN, OSOBA UPOWAZNIONA BEDACA POD WPLYWEM
ALKOHOLU, NARKOTYKOW, ZACHOWUJACA SIE AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST W STANIE
ZAPEWNIC DZIECKU BEZPIECZENSTWA

10.

Pracownikowi pedagogicznemu lub niepedagogicznemu przedszkola nie wolno wydac
dziecka osobie, ktorg podejrzewa o spozycie alkoholu lub narkotykow.
Nauczyciel/inny pracownik przedszkola jest zobowigzany w pierwszej kolejnosci do
zapewnienia dziecku bezpieczenstwa i w miare mozliwosci odseparowania go od
nietrzezwego rodzica/opiekuna prawnego/osoby upowaznionej do odbioru oraz
zawiadomienia Dyrektora przedszkola o zaistniatej sytuacji.

. Jesli osoba, ktéra stawita sie po odbidr dziecka zachowuje sie agresywnie i stwarza

zagrozenie dla dzieci i pracownikdw przedszkola, Dyrektor/nauczyciel ma prawo
wezwac Policje.

Nauczyciel zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica/ prawnego opiekuna lub
inng osobe upowazniong przez rodzicdw do odebrania dziecka z przedszkola.

W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru,
Dyrektor lub nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji jednostke Policji.

Po rozpoznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka Dyrektor przedszkola i Policja
podejmujg decyzje o dalszym postepowaniu w sprawie.

Po zakoriczeniu dziatan interwencyjnych dotyczacych zaistniatego zdarzenia nauczyciel
sporzgdza notatke stuzbowg i przekazuje jg dyrektorowi placéwki (Zatgcznik nr 2).

Po zdarzeniu Dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad
okreslonych w ,,Procedurach Bezpieczenstwa w Przedszkolu”.

Jesdli w/w sytuacja powtarza sie Dyrektor zobowigzany jest pisemnie powiadomié
policje i/lub Osrodek Pomocy Spotecznej i/lub Sgd Rodzinny — Wydziat Rodzinny i
Nieletnich oraz powiadomic¢ rodzicéw o podjetych dziataniach.

Nauczyciel, nawet po jednorazowym incydencie stawienia sie nietrzezwego
rodzica/opiekuna prawnego/osoby upowaznionej do odbioru dziecka, zobowigzany
jest do bacznej obserwacji sytuacji rodzinnej dziecka i w razie potrzeby informowania
Dyrektora w celu podjecia decyzji o kolejnych krokach.
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Zatacznik nr 2

Do procedury postepowania w sytuacji préoby odebrania dziecka przez rodzica/prawnego opiekuna,
osoby upowaznionej bedacej pod wptywem alkoholu, narkotykdw, zachowujgcej sie agresywnie, ktéra
nie jest w stanie zapewnié dziecku bezpieczenstwa.

Notatka stuzbowa

Godzina: ...................
Miejsce: Miejskie Przedszkole Nr 34 im. Kubusia Puchatka z oddziatami integracyjnymi w Ptocku.

Uczestnicy (nalezy wymieni¢ wszystkich uczestnikéw zajscia):

W dniu e To TN -{oTe 141 o1 1TSS po odbiér dziecka stawit/a sie
............................................................ Na podstawie obserwacji nauczyciel/pracownik przedszkola
P e s , uznafa, iz wyzej wymieniona osoba jest w stanie nietrzezwym.

Odmodwita wydania dziecka i zawiadomita natychmiast Dyrektora przedszkola. Dyrektor/Nauczyciel
wezwat telefoniCznie ... do odbioru dziecka, ktore zostato odebrane o
godzinie: .....cceeerevereneenen.
Inne wazne informacje:

Podpisy uczestnikéw zdarzenia:

Notatke sporzadzit/a:
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Il PROCEDURA
DOTYCZY SYTUACII, GDY DZIECKO NIE ZOSTANIE ODEBRANE Z PRZEDSZKOLA

1. W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie sg zobowigzani do
telefonicznego poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego
sposobu odebrania dziecka.

2. Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel jest
zobowigzany telefonicznie powiadomié rodzicéw lub osoby upowaznione do odbioru
o zaistniatej sytuacji i zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania dziecka z
przedszkola.

3. Jedli pod wskazanymi przez rodzicbw numerami telefondéw (praca, dom, tel.
komédrkowy) nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub oséb
upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel powiadamia o tym fakcie dyrektora
placéwki.

4. Jesli proba zawiadomienia rodzicow nadal sie nie powiedzie, nauczyciel, lub dyrektor
placéwki oczekuje z dzieckiem w placéwce przedszkolnej do godziny 21,

5. Po uptywie tego czasu dyrektor, lub nauczyciel zwraca sie o0 pomoc do policji w celu
ustalenia miejsca pobytu rodzicdw/ prawnych opiekunow.

6. Po konsultacji z policja dyrektor lub nauczyciel moze zwrécic sie do policji z prosba o
podjecie dalszych dziatan przewidzianych prawem, tgcznie z umieszczeniem dziecka w
pogotowiu opiekunczym.

7. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbowa, ktérg przekazuje dyrektorowi
przedszkola.

8. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami
dziecka w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania prawa
obowigzujgcego w przedszkolu.

9. Jedli przypadki nieodbierania dziecka z przedszkola powtarzajg sie, dyrektor zwraca sie
do najblizszego Osrodka Pomocy Spotecznej o rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka,
a w nastepnej kolejnosci powiadamia policje i Sgd Rodzinny.
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IV PROCEDURA
DOTYCZY PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA PRZEZ RODZICOW
ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACIJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicdw, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

2. Rodzic/opiekun prawny osobiscie dostarcza do przedszkola postanowienie sadu o
sposobie sprawowania przez rodzicéw/opiekunéw prawnych opieki nad dzieckiem,
nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej prdobie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do
odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna
sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonujg wtadze rodzicielskg a mimo to na terenie
przedszkola dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbiér dziecka, np. ktdtnie rodzicow,
wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policje.
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V PROCEDURA
DOTYCZY PRZYPADKU, GDY DZIECKO W CZASIE ZAJEC ORGANIZOWANYCH PRZEZ
PRZEDSZKOLE ULEGtO NIESZCZESLIWEMU WYPADKOWI

1. Nauczyciel:
1.1 Zapobiega wypadkom poprzez ustalanie norm bezpiecznego zachowania sie dzieci

podczas ich pobytu w przedszkolu.

1.2 Zapewnia opieke pozostatym dzieciom i udziela dziecku w miare mozliwosci
doraznej pierwszej pomocy przedmedycznej.

1.3 Powiadamia rodzicow/prawnych opiekundw dziecka, dyrektora placéwki o
nieszczesliwym wypadku.

1.4 Jesli zachodzi koniecznos$é, wzywa na miejsce pogotowie ratunkowe.

1.5 Sporzadza notatke stuzbowa, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia.

1.6 Powiadamia specjaliste do spraw BHP o zdarzeniu.

1.7 Odbywa szkolenie co 2 lata w zakresie udzielania pierwszej pomocy
przedmedyczne;j.

2. W razie wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego lub
Smiertelnego, dyrektor lub inny pracownik przedszkola, ktéry powzigt wiadomos¢ o
wypadku podejmuje nastepujgce dziatania:

2.1 Dokonuje ogdlnej oceny sytuacji, tj. sprawdza, ilu jest poszkodowanych, jaki jest
ich stan i czy wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo.

2.2 Niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke.

2.3 Wzywa pogotowie ratunkowe i informuje dyrektora przedszkola.

2.4 W miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2.5 Sporzadza notatke stuzbowg, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia.

3. Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik ma obowigzek:
W kazdym wypadku zawiadomié niezwtocznie: rodzicow (prawnych opiekunow)
poszkodowanego, organ prowadzacy przedszkole, specjaliste do spraw bhp oddziatu
fundacji, rade rodzicéw.

3.1 W sytuacji wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenie ciata, wypadku zbiorowego
lub $miertelnego niezwtocznie powiadomi¢ o wypadku rodzicow/ prawnych
opiekunow dziecka.

3.2 Specjaliste do spraw BHP oddziatu fundacji, organ prowadzacy, rade rodzicéw,
prokuratora i kuratora oswiaty.

3.3 Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposdb wykluczajacy dopuszczenie o0sob
niepowotanych.

3.4 Powotac zespdt powypadkowy, ktdry ustali okolicznosci i przyczyny wypadku i
sporzadzic¢ protokot powypadkowy.

3.5 Zatwierdzi¢ protokét podpisany przez zespot powypadkowy, doreczyé niezwtocznie
rodzicom i pouczy¢ ich o sposobie i trybie odwotania.

3.6 Prowadzi¢ rejestr wypadkow.
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3.7 O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadomi¢ niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

3.8 Omowi¢ z pracownikami placéwki przyczyny zaistniatego wypadku i podjaé
dziatania zapobiegawcze.

3.9 Zorganizowac co 2 lata szkolenie dla kadry pedagogicznej w zakresie udzielania pierwszej
pomocy przedmedycznej.
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VI PROCEDURA

POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W PRZEDSZKOLU CHOROBY PRZEWLEKLEJ,
ZAKAZNE)

1. Choroba przewlekta:

Obowigzki Dyrektora:

1.1 Pozyska¢ od rodzicow (opiekundw prawnych) dziecka szczegétowe informacje na
temat choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.

1.2 Zobowigza¢ nauczycieli do pozyskania wiedzy na temat tej choroby, m.in. poprzez
analize publikacji z serii ,,One sg wsrdd nas".

1.3 Zorganizowaé¢ szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikéw
przedszkola w zakresie postepowania z chorym dzieckiem, na co dzien oraz w
sytuacji zaostrzenia objawdéw czy ataku choroby.

1.4 Ustali¢ formy statej wspdtpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi tego dziecka
oraz zobowigza¢ wszystkich pracownikéw przedszkola do bezwzglednego
przestrzegania ustalen i zalecen.

1.5 Wspdlnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w przedszkolu dostosowa¢é
formy pracy dydaktycznej, dobdr tresci i metod oraz organizacje nauczania do
mozliwosci psychofizycznych tego dziecka, a takze objgé go rézinymi formami
pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

1.6 Podjgé starania w celu zorganizowania w przedszkolu profilaktycznej opieki
zdrowotnej nad uczniami.

1.7 Leki w przedszkolu mogg byé podawane w szczegdlnych przypadkach, po to, aby
umozliwi¢ dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolne;.

1.8 Zgode na podawanie lekéw dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, ktory odbyt szkolenie
wewnetrzne z zakresu postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w
przedszkolu.

1.9 Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekéw w przedszkolu nalezy
przestrzegac¢ nastepujgcych zasad:

¢ zobowigza¢ rodzicow/prawnych opiekunéw do przedtozenia pisemnego
zaswiadczenia lekarskiego o chorobie dziecka i o konieczno$ci podawania mu
lekdw na terenie placowki oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego dawkowania

¢ wymaga¢ od rodzicow/prawnych opiekundw pisemnego imiennego
upowaznienia: do kontroli cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce, lub
podawania lekédw wziewnych na astme

¢ powiadomié Dyrektora o sytuacji i przedfozy¢ dokumentacje medyczng dziecka
oraz upowaznienie rodzicéw/prawnych opiekunow

¢ na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicow/ prawnych
opiekunow, Dyrektor wyznacza sposrod pracownikéw, za ich zgodg, osoby do
podawania leku dziecku, z ktérych jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt w
rejestrze podawanych lekéw poprzez zapisanie imienia i nazwiska dziecka, nazwy
podanego leku, daty i godziny podania dawki, a druga nadzoruje w/w czynnosci:
obydwie wyznaczone osoby zobowigzane sg potwierdzi¢ fakt podania dziecku
leku i nadzorowania tej czynnosci poprzez ztozenie czytelnych podpiséw pod
sporzadzonym rejestrem.
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1.10 Lek przekazany przez rodzica do przedszkola jest przechowywany w szafie
zamykanej na klucz wskazanej przez Dyrektora przedszkola.

1.11 Nauczyciel upowazniony do podawania leku wraz z osoba nadzorujgca
podawanie leku kazdorazowo zaraz po podaniu leku umieszczaja go w
wyznaczonym przez Dyrektora miejscu zabezpieczajgc przed dostepem przez
osoby nieupowaznione.

2. Choroba zakazna

2.1 Rodzice majg obowigzek niezwtocznie poinformowac przedszkole o chorobie
zakaznej u dziecka.

2.2 Dyrektor/Nauczyciel ma obowigzek poinformowania rodzicow o przypadku
wystgpienia choroby zakaznej w przedszkolu w formie pisemnej na tablicy grupy.

2.3 Dyrektor przedszkola nie musi zgtaszac stuzbom sanitarnym o wystgpieniu choroby
zakaznej w przedszkolu.

2.4 Personel obstugowy ma obowigzek meble i zabawki umy¢ sSrodkami
antybakteryjnymi. Fakt wykonania odnotowa¢ w zeszycie dezynfekcji.

2.5 Dalsze dziatania w takiej sytuacji dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi
Sanepidu.

2.6 W przypadku wystgpienia u dziecka choroby zakaznej rodzic jest zobowigzany do
przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego zakonczenie leczenia.
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VII PROCEDURA
POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W PRZEDSZKOLU WSZAWICY

Procedura ma zapewnic higieniczne warunki pobytu dzieci w przedszkolu oraz chronié
przed rozprzestrzenieniem sie wszawicy w placéwece.

Zakres procedury:

e Postepowanie w przypadku stwierdzenia wszawicy w przedszkolu.

e Prowadzenie dziatan profilaktycznych w przedszkolu we wspétpracy z rodzicami,
dyrekcjg placowki oraz pielegniarka lub higienistkg, obejmujgcych systematyczng akcje
oswiatowq (np. pogadanki, materiaty informacyjne w formie ulotek) skierowang do
dzieci oraz rodzicow.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:

1. Rodzice (opiekunowie prawni): muszg mie¢ swiadomos$¢ koniecznosci monitorowania
na biezgco czystosci skéry gtowy wtasnego dziecka.

2. Nauczyciele: zobowigzani s3 do natychmiastowego zgtaszania dyrektorowi
przedszkola sygnatéow dotyczacych pojawienia sie wszawicy w placéwce.

3. Pracownicy obstugi: winni zgtosi¢ swoje podejrzenia, co do wystgpienia wszawicy w
danej grupie nauczycielowi, bgdz dyrektorowi.

4. Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom higienicznych warunkéw pobytu
w przedszkolu, a pracownikom higienicznych warunkéw pracy. W miare potrzeby
dyrektor moze zorganizowad dziatania edukacyjne dotyczace problematyki wszawicy
skierowane do dzieci, rodzicédw, pracownikow.

Opis procedury:

Zgoda rodzicdw na objecie dziecka opiekg (w tym rowniez opiekg zdrowotng przez
pielegniarke lub higienistke przedszkolng, badZz osobe kompetentng upowazniong przez
dyrektora przedszkola) jest réwnoznaczna z wyrazeniem zgody na dokonanie w przypadku
uzasadnionym przegladu czystosci skory gtowy dziecka.

Rodzice lub opiekunowie dziecka winni by¢ powiadomieni o terminie planowanej
kontroli higienicznej poprzez wywieszenie stosownej informacji na tablicy ogtoszen w kaciku
dla rodzicéw.

1. Dyrektor przedszkola zarzadza dokonanie przez pielegniarke lub osobe upowazniong
kontroli czystosci skory gtowy wszystkich dzieci w grupie oraz wszystkich pracownikéw
przedszkola, z zachowaniem zasady intymnosci (kontrola indywidualna w wydzielonym
pomieszczeniu). Kontrola moze rowniez zosta¢ przeprowadzona z inicjatywy
pielegniarki.

2. Pielegniarka (lub w sytuacji braku pielegniarki, badz higienistki w przedszkolu — osoba
kompetentna upowazniona przez dyrektora przedszkola) zawiadamia rodzicéw dzieci,
u ktérych stwierdzono wszawice o koniecznosci podjecia niezwtocznie zabiegéw
higienicznych skory gtowy. W razie potrzeby instruuje rodzicéw o sposobie dziatan,
informuje tez o koniecznosci poddania sie kuracji wszystkich domownikow i
monitoruje skutecznos¢ dziatan. Moze przekaza¢ przygotowane wczesniej materiaty
informacyjne. Podczas rozmowy zachowuje zasady intymnosci. Jednocze$nie
informuje dyrektora przedszkola o wynikach kontroli i skali zjawiska.

3. Nauczyciel grupy informuje danego rodzica (informacja w kopercie od pielegniarki) o
stwierdzeniu u dziecka wszawicy.
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4. Aby skutecznie wyeliminowa¢ wszawice, na czas kilkudniowej kuracji nalezy
odizolowac dziecko od grupy, tj. pozostawi¢ w domu.

5. Dyrektor lub upowazniona osoba (nauczyciel) informuje wszystkich rodzicéw o
stwierdzeniu wszawicy w grupie dzieci, z zaleceniem codziennej kontroli czystosci
gtowy dziecka oraz czystosci gtow domownikow.

6. W przypadku stwierdzenia wszawicy w grupie lub w przedszkolu, nauczyciele
zamieszczajq informacje na tablicy ogtoszen o wystgpieniu wszawicy.

7. W przypadku, gdy rodzice zgtoszg trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak
srodkdw na zakup preparatu), dyrektor przedszkola we wspdtpracy z osrodkiem
pomocy spotecznej, udzielajg rodzicom lub opiekunom niezbednej pomocy.

8. Pielegniarka lub higienistka przedszkolna (w przypadku braku, osoba posiadajgca
stosowne kwalifikacje, ktdrg dyrektor upowaznit) po uptywie 7 - 10 dni kontroluje stan
czystosci skory gtowy dzieci po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez
rodzicow.

9. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan, pielegniarka (w przypadku
braku, osoba posiadajagca stosowne kwalifikacje, ktorg dyrektor upowaznit)
zawiadamia o tym dyrektora przedszkola w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw
(zawiadomienie osrodka pomocy spotecznej o konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad
realizacjg funkcji opiekunczych przez rodzicéw dziecka oraz udzielenia potrzebnego
wsparcia).

10. W razie potrzeby, w trudnych sytuacjach (duzy zasieg wystepowania wszawicy,
przewlekte jej wystepowanie, trudne do rozwigzania przypadki) dyrekcja placowki
moze zwrécic sie o ukierunkowanie dziatan w rozwigzywaniu problemu do witasciwe;j
terenowo powiatowej stacji sanitarno - epidemiologiczne;j.

Wszawica:

Wszawica to choroba zakazna, przenoszona przez kontakt z nosicielem. Jest to infekcja
skdry owtosionej gtowy. Najtatwiej rozprzestrzenia sie wsrdd najmtodszych. To witasnie z tej
przyczyny na dolegliwosci i schorzenia zwigzane z obecnoscig wszy narazone sg dzieci w wieku
ztobkowym, przedszkolnym i szkolnym.

Objawy:

Potwierdzeniem rozpoznania wszawicy gtowowej jest stwierdzenie obecnosci
dojrzatych wszy lub przytwierdzonych do wtosdw gnid, ktdre bytujg najczesciej w bardziej
ocieplonych obszarach skéry gtowy, tj. okolicach potylicznych i skroniowych.

Objawami wszawicy sg natomiast: Swigd skéry spowodowany reakcjg alergiczng na
$line wszy oraz miejscowe powiekszenie weztéw chtonnych. Ponadto u osdéb o wrazliwej
skdrze uktucia wszy poza silnym swedzeniem moga spowodowaé uczulenia, ktérych objawy
mogg utrzymac sie nawet przez kilka dni. Drapanie uktutych miejsc moze by¢ przyczyna
wtornych zakazen bakteryjnych, egzemy i stanéw zapalnych.

Wszawicg mozna sie zarazi¢ tylko przez bezposredni kontakt lub korzystanie z tych
samych nakry¢ gtowy, uzywanie wspdlnych grzebieni, szczotek do wtosow, spanie we wspdlnej
poscieli.

Profilaktyka:
e podstawowaq zasadg profilaktyki wszawicy jest stata, systematyczna kontrola czystosci
skory gtowy i wtoséw dokonywana przez rodzicow i natychmiastowa likwidacja gnid i
wszy w przypadku ich zauwazenia;
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korzystanie wytgcznie z wtasnych przedmiotdéw osobistego uzytku (grzebienia, szczotki,
recznika);

unikanie bezposredniego kontaktu z wiosami innych ludzi — dotyczy to przede
wszystkim dzieci, ktore nie zachowujg wystarczajgcego dystansu miedzy sobg podczas
zabaw;

w sytuacji zauwazenia gnid lub wszy we wtosach dziecka nalezy zastosowac dostepne
w aptekach preparaty, ktére skutecznie likwidujg pasozyty i ich jaja;

w sytuacji wystgpienia wszawicy u dziecka, kuracji powinni poddac sie wszyscy
domownicy. Codzienne, czeste czesanie gestym grzebieniem Ilub szczotka,
zwigzywanie wtoséw w sytuacjach narazenia na bliski kontakt z innymi osobami, czeste
mycie wioséw, przestrzeganie zasad higieny (wtasne szczotki, grzebienie, spinki,
gumki) — utrudniajg zagniezdzenie sie pasozytow;

czeste mycie i kontrolowanie gtowy dziecka pozwala szybko zauwazy¢ zakazenie;
szampony i inne produkty , przeciw wszom” nie zabezpieczajg przed zakazeniem i nie
powinny by¢ stosowane jedynie jako Srodek zapobiegawczy. Zgodnie z instrukcja
zamieszczong na opakowaniach tych produktéw, zaleca sie powtarzanie kuracji w
odstepie kilku dni (mniej wiecej 7 — 10 dni), w celu zabicia larw. Do kuracji trzeba uzy¢
grzebienia o bardzo gestych zebach. Usuniecie gnid jest niezbedne ale i bardzo trudne,
dlatego zaleca sie ich pojedyncze Scigganie z wtoséw lub obciecie witosdéw;

grzebienie i szczotki nalezy myé w cieptej wodzie z dodatkiem szamponu przeciw
wszom i moczyé w wodzie okoto godziny. Ubrania pra¢ w pralce w temperaturze 60°
(temp. powyzej 53,5 zabija wszy i ich jaja). Przescieradfa, poszewki na poduszki,
posciele, reczniki i odziez nalezy wyprasowac gorgcym zelazkiem;

rodzice, ktorzy zauwazyli wszawice u swojego dziecka, powinni uczciwie poinformowac
nauczyciela grupy oraz rodzicéw wszystkich innych dzieci, z ktéorymi dziecko miato
kontakt. Pomoze to w likwidacji ogniska wszawicy i w efekcie — zapobiegnie sie
nawracajgcemu wzajemnemu zakazaniu dzieci;

w sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan (trzykrotne odsytanie tego
samego dziecka), osoba — nauczyciel, ktérg dyrektor upowaznit, zawiadamia o tym
dyrektora przedszkola w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw (zawiadomienie
osrodka pomocy spotecznej o koniecznosci wzmozenia nadzoru nad realizacjg funkgji
opiekuniczych przez rodzicéw dziecka oraz udzielenia rodzinie potrzebnego wsparcia).

Leczenie wszawicy:

stosowac dostepne w kazdej aptece srodki do zwalczania wszy,

przestrzegac¢ doktadnie instrukcji stosowania lekow,

sprawdzi¢, czy ktos z rodziny jest zarazony,

wszystkich zarazonych w rodzinie poddaé leczeniu w tym samym czasie,

po uwolnieniu sie od wszy nalezy czesac sie specjalnym grzebieniem jeszcze przez 10 —
14 dni, da to pewnos¢, ze zastosowana metoda leczenia byta skuteczna.
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VIII PROCEDURA
DOTYCZACA ZABAW W PRZEDSZKOLU, NA PLACU ZABAW, TERENIE PRZEDSZKOLNYM,
SPACEROW | ORGANIZOWANIA WYCIECZEK POZA TEREN PRZEDSZKOLNY

1. Sala zajec.
NAUCZYCIELE:

11

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzié, czy warunki do
prowadzenia zaje¢ nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci jak i jego. W
szczegolnosci powinien zwrdcié uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji -
lampy, kontakty, gniazdka elektryczne, stan mebli i krzesetek.

Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma
obowigzek zgtosi¢ to do dyrektora przedszkola celem usuniecia usterek. Do
czasu usuniecia usterek nauczyciel ma prawo odmoéwi¢ prowadzenia zaje¢ w
danym miejscu. Natomiast, jezeli zagrozenie pojawi sie w trakcie trwania
zaje¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali przerywajac zajecia i
niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora przedszkola.

Nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez opieki. Jesli musi wyjs¢, ma
obowigzek zapewnic opieke dzieciom na czas jego nieobecnosci przez innego
nauczyciela lub pomoc nauczyciela. Ta sytuacja nie zwalnia nauczyciela z
odpowiedzialnosci za dzieci pozostawione w sali.

Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, kieruje zabawg lub jg inspiruje.
Ingeruje w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli nie sg w stanie same ich rozwigzad.
Nauczyciel w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi nie prowadzi zadnych
PRYWATNYCH rozmoéw z innymi osobami, zaréwno osobistych, jak i
telefonicznych. Uwaga nauczyciela jest skupiona wytgcznie na powierzonych
jego opiece dzieciach.

Nauczyciele zobowigzani s3 do zawierania z dzieémi uméw/ regut
warunkujacych ich bezpieczenstwo na terenie przedszkola - w budynku oraz
do egzekwowania przestrzegania tychze uméw przez dzieci.

PRACOWNICY OBStUGI:

1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

Przed rozpoczeciem zaje¢ pomoc nauczyciela powinna zadbac o wywietrzenie
sali.

Podczas nieobecnosci nauczyciela opieke nad dzieémi sprawuje pomoc
nauczyciela.

Jezeli dziecko chce skorzystaé z toalety lub szatni, udaje sie tam i powraca pod
opieka pomocy nauczyciela.

Pomoc nauczyciela w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi nie prowadzi
zadnych PRYWATNYCH rozmdw z innymi osobami, zaréwno osobistych jak i
telefonicznych. Uwaga pomocy nauczyciela jest skupiona wytacznie na
powierzonych jego opiece dzieciach.

Pomoc nauczyciela dba o czystosé, fad i porzgdek podczas trwania zajec i po
ich zakonczeniu.
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1.12

1.13

1.14

1.15

Przez caty czas pobytu dzieci w przedszkolu nalezy zapewni¢ odpowiednia
opieke i bezpieczenstwo réwniez przez systematyczne kontrole prowadzone
przez personel pomocniczy zabezpieczen wejs¢ do przedszkola.

Pomoce nauczyciela przebywaja w salach dzieci wykonujgc zadania
opiekuricze. Przed i po zajeciach wietrzg sale, pomagajg nauczycielowi w
przygotowaniu sali do zajeé oraz sprzataniu po zajeciach.

Fakt wykonywania przez pomoc nauczyciela czynnosci porzadkowych w
pomieszczeniach innych niz sala danej grupy z przynaleznymi
pomieszczeniami, kazdorazowo zgtaszany jest nauczycielowi.

Pracownicy obstugi majg obowigzek przechowywac narzedzia pracy i Srodki
czystosci w miejscach do tego przeznaczonych, odpowiednio zabezpieczonych
przed dostepem dzieci.

PRACOWNICY PRZEDSZKOLA:

1.16

1.17

1.18

Wszyscy pracownicy powinni posiadaé¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu
bhp, ochrony ppoz. oraz pierwszej pomocy przedmedyczne;.

Pracownicy przedszkola nie mogg wykonywa¢ zadnych zabiegéw
medycznych, ani podawac lekarstw.

Kazdy pracownik wykonujgcy swojg prace na terenie przedszkola nie moze
stwarzac zagrozenia dla dzieci, pracownikdéw i innych oséb przebywajacych na
terenie przedszkola.

2. ZAJECIA DODATKOWE

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za
bezpieczenstwo dzieci odpowiada osoba prowadzaca te zajecia ( n-l religii,
logopeda, itp.)

Za bezpieczenstwo dzieci uczestniczacych w zajeciach dodatkowych
wymagajgcych opuszczenia przez dzieci sali, odpowiada prowadzacy zajecia
od chwili zebrania dzieci zapisanych na dane zajecia do momentu
przyprowadzenia ich z powrotem i oddanie pod opieke nauczyciela grupy, nad
ktdra sprawuje opieke.

Niedopuszczalne jest podczas zaje¢ dodatkowych pozostawienie dzieci bez
opieki.

W przypadku koniecznosci opuszczenia sali zaje¢ przez prowadzgcego zajecia
dodatkowe, opieka nad dzie¢mi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub
pomocy nauczyciela, ktérzy rozprowadzg dzieci do ich grupy.

W przypadku nie zgtoszenia sie osoby prowadzgcej zajecia dodatkowe z
powodu usprawiedliwionej nieobecnosci dyrektor przedszkola wyznacza
nauczyciela lub inng osobe — pracownika przedszkola, do opieki nad dzie¢mi na
czas trwania zajecia.
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3. Plac zabaw/teren przedszkolny

NAUCZYCIELE:

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrzesnia
nauczyciel uczy dzieci bezpiecznego korzystania z urzgdzen terenowych zgodnie
z zasadami bezpieczenstwa.

llos¢ dzieci przebywajgcych na placu zabaw nauczyciel powinien dostosowaé do
jego powierzchni oraz zainstalowanego na nim sprzetu zabawowego.

Nauczyciel wychodzi do ogrodu z dzieémi po uprzednim sprawdzeniu stanu
terenu i sprzetu przez pomoc nauczyciela.

W sytuacji zauwazenia usterek uniemozliwiajgcych zapewnienie bezpiecznych
warunkéw pobytu i zabawy nauczyciel niezwtocznie informuje dyrektora
przedszkola i nie korzysta z terenu do czasu usuniecia zagrozenia.

Nauczyciel przestrzega wymogu, aby zabawy byty organizowane zgodnie z
regulaminem bezpiecznego uzytkowania placu zabaw/terenu przedszkolnego
umieszczonego na placu zabaw/terenie przedszkolnym.

Nauczyciel zobowigzany jest sprawdzac¢ stan liczebny dzieci przed wyjsciem na
plac zabaw/teren przedszkolny, w trakcie pobytu i przed powrotem do sali.
Podczas pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym nauczyciel ma
obowigzek czuwania nad bezpieczeistwem i organizowania dzieciom warunkéw
do bezpiecznej zabawy.

Podczas pobytu na placu zabaw/ terenie przedszkolnym dziecko moze skorzystac
z toalety znajdujacej sie w budynku przedszkola, udajgc sie tam, powracajgc tylko
pod opiekg pomocy nauczyciela, innego pracownika przedszkola upowaznionego
przez nauczyciela lub wyznaczonego przez dyrektora przedszkola.

W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/ terenie przedszkolnym bezposrednig
opieke nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel.

W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym bramka, furtka
musi by¢ zamknieta, kazdy nauczyciel ma obowigzek czuwac nad tym.

Podczas pobytu w tym samym czasie dzieci z kilku grup przedszkolnych na placu
zabaw/ terenie przedszkolnym niedopuszczalnym jest gromadzenie sie
nauczycielek sprawujgcych opieke nad dzieémi w jednym miejscu i prowadzenie
rozmow.

Nauczyciel w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi nie prowadzg zadnych
PRYWATNYCH rozmow z innymi osobami, zaréwno osobistych jak i
telefonicznych. Uwaga nauczyciela jest skupiona wytgcznie na powierzonych jego
opiece dzieciach.

W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w nakrycie
gtowy i w miare mozliwosci przebywac w zacienieniu.

Dzieci wracajg z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Nauczyciel przed
opuszczeniem terenu ma obowigzek sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bedace w
danym dniu w jego grupie znajdujg sie w kolumnie. Kolumne prowadzi
nauczyciel.
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3.15

3.16

3.17

3.18

3.19

3.20

3.21

Codziennie przypominane sg umowy witasciwego zachowania sie dziecka w
przedszkolu, kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola
nauczyciel przypomina dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania
na Swiezym powietrzu i korzystania ze sprzetu terenowego, w zaleznosci od
miejsca pobytu (np. korzystania ze sprzetu terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy
nim osoba dorosta; nie brania niczego od ludzi zza ptotu; nie brania do reki
zadnych znalezionych przedmiotéw; powiadamianie osoby dorostej o
zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania sie od grupy; zgtaszanie sie na
zbidérke na sygnat nauczyciela; zabawy w wyznaczonych granicach, nie chowanie
sie w zieleni i za urzagdzeniami, itp.) podczas wychodzenia grupy dzieci z sali.
Nauczyciel zobowigzany jest do polecenia dzieciom ustawienia sie parami,
przelicza je, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali, poleca pomocy nauczyciela sprawdzenie
czy wszystkie dzieci opuscity sale.

Nauczyciel zobowigzany jest do egzekwowania od dzieci spokojnego, w parach
wychodzenia z budynku przedszkola.

Nauczyciele zobowigzani sg do sporzgdzania zapiséw w dziennikach dotyczacych
realizacji zadan na $wiezym powietrzu

Nauczyciele nie mogg wykonywac zadnych zabiegéw medycznych, ani podawaé
lekarstw.

W przypadku zaobserwowania u dziecka objawdw chorobowych (np. gorgczka,
wymioty, biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia,
powodujgcego uraz (np. skaleczenie, sttuczenie, ukaszenie, itp.) nauczyciel ma
obowigzek niezwtocznie powiadomic¢ rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka.
Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzie¢mi umoéw/ regut warunkujacych
ich bezpieczedstwo na terenie przedszkola - w budynku, na terenie
przedszkolnym, na placu zabaw, w czasie wycieczek i spaceréw oraz do
egzekwowania przestrzegania tychze uméw przez dzieci.

PRACOWNICY OBStUGI:

3.22

3.23

3.24

3.25

W sytuacji zauwazenia usterek uniemozliwiajgcych zapewnienie bezpiecznych
warunkéw pobytu i zabawy pomoc nauczyciela ma za zadanie niezwtocznie
poinformowaé nauczyciela.

Pomoc nauczyciela zobowigzana jest sprawdza¢ stan liczebny dzieci przed
wyjsciem na plac zabaw/teren przedszkolny, w trakcie pobytu i przed powrotem
do sali.

Podczas pobytu na placu zabaw/ terenie przedszkolnym dziecko moze skorzystaé
z toalety znajdujgcej sie w budynku przedszkola, udajgc sie tam, powracajgc tylko
pod opiekg pomocy nauczyciela, innego pracownika przedszkola upowaznionego
przez nauczyciela lub wyznaczonego przez dyrektora przedszkola

Pomoc nauczyciela w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi nie prowadzi
zadnych PRYWATNYCH rozméw z innymi osobami, zarédwno osobistych jak i
telefonicznych. Uwaga pomocy nauczyciela jest skupiona wytgcznie na
powierzonych jego opiece dzieciach.



PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W MIEJSKIM PRZEDSZKOLU NR 34 Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI W PLOCKU

3.26 Podczas powrotu z placu zabaw/ terenu przedszkolnego dzieci wracajg kolumna,

ktéra zamyka pomoc nauczyciela.

4. Spacery / Wycieczki piesze

ZASADY OGOLNE

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

411

Organizatorem spaceréw i wycieczek jest Miejskie Przedszkole Nr 34 im. Kubusia
Puchatka i Jego Przyjaciét z Oddziatami Integracyjnymi w Ptocku przy wspdtpracy
z Rada Rodzicow.
Przedszkole w swej dziatalnosci jest jednostka inicjujgcg i organizujgca dziatalnos¢
w zakresie krajoznawstwa i turystyki. Dziatania te mogg by¢ realizowane w réznych
formach, i tak moga to by¢:
a) spacery i wycieczki edukacyjne —inicjowane i realizowane przez nauczyciela w
celu uzupetnienia obowigzujgcego programu wychowawczo-dydaktycznego,
w ramach danych zaje¢ edukacyjnych;
b) wycieczki krajoznawczo — turystyczne , w ktdrych udziat nie wymaga od
uczestnikdéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych;
c) imprezy wyjazdowe — kino, teatr, muzea itp.;
d) wycieczki kilkudniowe, tzw. ,Zielone przedszkola”.
Organizacja i program spaceru/wycieczki powinien bys dostosowany do wieku,
zainteresowan i potrzeb dzieci w wieku przedszkolnym, ich stanu zdrowia,
sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci.
Dla dzieci w wieku przedszkolnym powinny by¢ organizowane przede wszystkim
spacery/wycieczki edukacyjne i krajoznawczo — turystyczne na terenie najblizszej
okolicy, wojewddztwa.
Organizujgc spacery i wycieczki zapoznajemy dzieci z miejscem i celem, aby ich
obserwacje i dziatania byty Swiadome.
Zapewniamy pefne bezpieczenstwo, a w okreslonych sytuacjach dajemy
dzieciom kontrolowane poczucie swobody, zapewniajgc wtasciwg organizacje
tak, aby osiggng¢ wtasciwe cele edukacyjne.
Dzieci niepetnosprawne mogg brac¢ udziat w spacerach/wycieczkach o ile nie
majg przeciwwskazan zdrowotnych oraz ich opiekunem na wycieczce jest
dodatkowo przydzielona osoba petnigca role opiekuna.
Zabrania sie prowadzenia spacerow /wycieczek podczas burzy, $niezycy,
gotoledzi oraz innych niebezpiecznych zjawisk atmosferycznych.
Uczestnicy spaceréw/wycieczek  powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow.
W miescie nalezy poruszac sie po chodnikach lub drogg (Sciezki) dla pieszych, a
w razie ich braku korzystaé z pobocza.
Jezeli nie ma pobocza lub czasowo nie mozna z niego korzystaé, uczestnicy
spaceru/wycieczki mogg korzysta¢ z jezdni blisko jej krawedzi ustepujac
pierwszenstwa nadjezdzajagcym pojazdom.
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NAUCZYCIELE/ PRACOWNICY OBStUGI

4.12

4.13

4.14

4.15

4.16

4.17

4.18

4.19

4.20

Liczebnos$¢ grupy podczas spaceréw/wycieczek pieszych powinna wynosi¢ do 25
dzieci, na ktére przypada do 2 opiekundéw (nauczyciel, pomoc nauczyciela).

W czasie spaceru/wycieczki nauczyciel prowadzi grupe, pomoc nauczyciela idzie
na koncu.

Nauczyciel i pomoc nauczyciela majg obowigzek sprawdzi¢, czy uczestnicy
spaceru/wycieczki ubrani s3 odpowiednio do miejsca i warunkéw
atmosferycznych.

Organizator spaceru/ wycieczki ( nauczyciel) powinien zna¢ teren.
3.5 Za kazdym razem przed wyjsciem na spacer/ wycieczke pieszg nauczyciel
przypomina dzieciom umowy dotyczgce zasad bezpiecznego przebywania na
Swiezym powietrzu i poruszania sie po drogach.

Nauczyciel udajgc sie z dzie¢mi na spacer/wycieczke w pobliskie tereny, dokonuje
odpowiedniego zapisu w dzienniku.

Podczas przejs¢ w poblizu jezdni, osoby opiekujgce sie dzieémi (nauczyciel,
pomoc nauczyciela) asekurujg je idgc chodnikiem od strony ulicy.

Przed kazdy planowanym przejsciem przez ulice, nauczyciel i pomoc nauczyciela
przypominajg z dzie¢mi zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.

Przejscie przez jezdnie odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach; dzieci
przechodzg sprawnie parami, nauczyciel asekuruje je stojgc na srodku jezdni.
Nauczyciel przed wyjsciem z dzie¢mi na spacer, pieszg wycieczke w pobliskie
tereny sprawdza liste obecnosci dzieci, dokonuje wpisu do dziennika zajeé
wypetniajagc dane: dzien, miejsce wyjscia, uwzgledniajgc w szczegdlnosci cel
dydaktyczny. Potwierdza wpis czytelnym podpisem.

. Woycieczki autokarowe

ZASADY OGOLNE

51

5.2

5.3

54

5.5

5.6

5.7

W przedszkolu obowigzuje regulamin spaceréw/wycieczek, ktérego znajomosé
podpisujg wszyscy pracownicy przedszkola.

Catkowitg odpowiedzialnos¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas wycieczek ponoszg
pracownicy przedszkola zaangazowani w organizacje danej wycieczki tj.:
kierownicy wycieczek, nauczyciele i pracownicy obstugi.

Podczas wycieczki dzieci powinny mie¢ zapewnione picie, a gdy wycieczka tgcznie
trwa powyzej 4 — 5 godzin takze suchy prowiant.

Kazdy kierowca i autokar wyjezdzajgcy w dtuzszg trase powinien by¢ sprawdzony
przez Policje.

Liczebnos¢ grupy nalezy dostosowaé do mozliwosci technicznych autokaru
(liczba dzieci nie moze by¢ wieksza od liczby miejsc oznaczonej w dowodzie
rejestracyjnym pojazdu.

Kazdy opiekun zajmuje sie swojg grupg (15 i 10 osdb, w zaleznosci od wieku
dzieci).

Miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste.
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5.8 Przejscia w autokarze musza by¢ wolne, nie mogg tam znajdowac sie dodatkowe
miejsca do siedzenia

5.9 Kierowca powinien posiada¢ kwalifikacje kierowcy zawodowego oraz
potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu.

5.10 Kierowca moze pracowac max 8 godzin.

5.11 Przestoje, o ktérych decyduje kierowca sg dozwolone tylko w miejscach do tego
wyznaczonych.

5.12 Po kazdej przerwie w podrézy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci.

5.13 Opiekunowie zapewniajg dzieciom bezpieczne przejscie z pojazdu i do pojazdu
przy wsiadaniu i wysiadaniu.

5.14 Opiekunowie pilnujg bezpieczenstwa dzieci w czasie jazdy (dzieci powinny by¢
zapiete pasami, nie wolno chodzi¢ po autokarze, siedzie¢ przodem do oparcia,
jesé, ani pi¢ podczas jazdy).

5.15 Nalezy zabrac ze sobg apteczke pierwszej pomocy.

DYREKTOR

5.16 Dyrektor przedszkola nadzoruje wtasciwg, zgodng z prawem organizacje
wycieczki.

5.17 Zatwierdza program i harmonogram wycieczki oraz gromadzi dokumentacje
wycieczki (karta wycieczki, lista uczestnikow, oswiadczenia rodzicow lub
opiekundw).

5.18 Dokumentacja wycieczki powinna by¢ przechowywana w dokumentach nadzoru
pedagogicznego.

KIEROWNIK WYCIECZKI

5.19 Kierownikiem przedszkolnej wycieczki moze by¢ wylacznie nauczyciel
zatrudniony w placéwce, posiadajgcy stosowne uprawnienia do kierowania
wycieczka.

5.20 Do obowigzkéw kierownika wycieczki nalezy:

a) zobowigzac¢ nauczycieli prowadzacych grupe do posiadania pisemnej zgody
od rodzicéw na udziat dzieci w wycieczkach i do sprawdzenia, czy u dzieci nie
wystepujg przeciwwskazania zdrowotne, ograniczajgce ich uczestnictwo w
wycieczce /informacje lub oswiadczenia rodzicow/opiekunéw prawnych;

b) sporzadzi¢ program i regulamin wycieczki, liste uczestnikéw, opiekundéw,
umiesci¢ te informacje w karcie wycieczki i przedstawi¢ do zatwierdzenia
dyrektorowi;

c) zapozna¢ opiekundw grup oraz rodzicow/prawnych opiekunow z
programem i regulaminem wycieczki;

d) powierzy¢ opiece jednemu opiekunowi nie wiecej niz 15 dzieci;

e) dostosowacd organizacje i program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci
zainteresowan dzieci;

f) zabrac ze sobg kompletng i sprawdzong apteczke pierwszej pomocy;
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g) zaopatrzy¢ dzieci w kamizelki odblaskowe, koszulki identyfikacyjne z logo
przedszkola;

h) czuwaé nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki, a w razie potrzeby
dyscyplinowac uczestnikéw;

i) w chwili wypadku koordynowac przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ petng
odpowiedzialnos¢ za podjete dziatania;

j) odwota¢ wyjazd w przypadku burzy, Sniezycy i innych niesprzyjajacych
warunkéw atmosferycznych;

k) nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji
zagrazajgcej bezpieczenstwu zdrowia i zycia.

5.21 W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecka przed wyjazdem,
kierownik zobowigzany jest powiadomié rodzicéw o zaistniatej sytuacji.

NAUCZYCIELE

5.22 Nauczyciele sg zobowigzani do zgtoszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki
wyjazdowe] lub krajoznawczej z dyrektorem przedszkola na tydzien przed
planowanym terminem wycieczki.

5.23 Nauczyciel sprawdza przed kazdym wyjazdem, czy wszystkie dzieci s3
odpowiednio ubrane do pory roku i panujgcych warunkéw pogodowych, a stan
ubrania kazdego dziecka nie budzi zastrzezen.

5.24 W trakcie trwania wycieczki nadzér nad dzieémi sprawuje nauczyciel. Co najmniej
1 osoba dorosta na 15 dzieci.

5.25 W trakcie trwania wycieczki dzieci idg parami w kolumnie; para za parg, ktérg
prowadzi nauczyciel.

5.26  Nauczyciel wsiada do autokaru ostatni, a wysiada z autokaru pierwszy.

5.27 Nauczyciele asekurujg dzieci idgc zawsze od strony jezdni.

5.28 Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany
zatrzymaé grupe i przypomnieé dzieciom zasady bezpiecznego przechodzenia
przez jezdnie.

5.29 Dzieci podczas wycieczek muszg by¢ ubrane w kamizelki odblaskowe i koszulki z
logo przedszkola.

5.30 Nauczyciel zabiera apteczke pierwszej pomocy.

5.31 W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie powinno
uczestniczy¢ w wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomié rodzicéw o
zaistniatej sytuacji.

5.32 Dziecko moze czekaé na przybycie rodzica w innej grupie.

PRACOWNICY OBStUGI
5.33 Za organizacje i przebieg wycieczki odpowiedzialni sg takze pracownicy obstugi,
ktorych obowigzkiem jest:
a) znac i przestrzegad program i regulamin wycieczki oraz stosowac sie do polecen
kierownika wycieczki, nauczyciela;
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b) sprawdzi¢ przed kazdym wyjazdem, czy wszystkie dzieci sg odpowiednio ubrane
do pory roku i panujgcych warunkéw pogodowych, a stan ubrania kazdego
dziecka nie budzi zastrzezen;

c) sprawdzad stan liczebny grupy; bezposrednio przed wyjazdem, podczas trwania
wycieczki, oraz bezposrednio przed powrotem, a takze tuz po powrocie do
przedszkola;

d) dopilnowac¢ tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i przy zajmowaniu
miejsc;

e) zwraca¢ uwage na bezpieczenistwo dzieci podczas przejazdu;

f) zabezpieczy¢ wyjscie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujgcym kierunkiem
jazdy i wyprowadzi¢ w bezpieczne miejsce.

5.34 W przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela danej grupy, udziat w wycieczce
bierze inna pomoc nauczyciela, wyznaczona przez dyrektora przedszkola.
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IX PROCEDURA

DOTYCZY POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA ZAGROZENIA WYMAGAJACEGO
PRZEPROWADZENIE EWAKUACII

Cel procedury

Zapewnienie dzieciom i nauczycielom Miejskiego Przedszkola nr 34 szybkiego i
bezpiecznego opuszczenia strefy zagrozonej lub objetej pozarem.

1. W sytuacji wystgpienia pozaru decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci i mienia oraz
sposobie gaszenia pozaru podejmuje Dyrektor Przedszkola, a w razie jego nieobecnosci
osoba upowazniona lub wyznaczona.

2. Za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci odpowiedzialny jest Dyrektor
Przedszkola, ktéry jednoczesnie nig kieruje, a w czasie jego nieobecnosci osoba
upowazniona.

3. Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢ w
nastepujgcych etapach:

3.1 Ogtoszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie przy uzyciu komunikatu
gtosem: uwaga, uwaga, ogtaszam alarm ewakuacyjny!

3.2 Zaalarmowaé straz pozarna.
3.3 Przystgpi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji.

3.4 Przystgpi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego ( gasnice,
koce gasnicze).

3.5 Na terenie przedszkola muszg byé wyznaczone osoby odpowiedzialne za ewakuacje i
posiadac ukoniczone szkolenie z tego zakresu.

3.6 Obowigzkiem nauczyciela jest bezpieczne wyprowadzenie dzieci:

a) nauczyciel wyprowadza dzieci z pomieszczen ustalonymi drogami ewakuacyjnymi;

b) nauczyciel zabiera dziennik zaje¢;

c) nakazuje dzieciom poruszac sie w szeregu trzymajac sie za rece, a sam idzie na
poczatku trzymajac pierwsze dziecko za reke, na koncu wychodzi pomoc
nauczyciela, ktéra sprawdza czy wszystkie dzieci opuscity miejsce zdarzenia;

d) nauczyciel wyprowadza dzieci w bezpieczne miejsce wyznaczone w planie
ewakuacji.

Obowiazek zawiadomienia o pozarze obiektu

W przypadku powstania pozaru wszystkie znajdujgce sie w budynku osoby
zobowigzane sg podja¢ dziatania w celu jego likwidacji. Po pierwsze, nalezy zaalarmowac
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niezwtocznie, przy uzyciu wszystkich dostepnych srodkéw, osoby bedgce w strefie zagrozenia
oraz wezwac straz pozarng. Telefoniczne alarmowanie nalezy wykonaé w nastepujgcy sposob:

e Po wybraniu numeru alarmowego strazy pozarnej 998 i zgtoszeniu sie dyzurnego
spokojnie i wyraznie nalezy podac:
» swoje imie i nazwisko,
numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu,
adres i nazwe obiektu, numer kondygnacji,
co sie pali (np. odziez w szatni, drewniane wyposazenie), na ktérym pietrze,

YV V V V

czy istnieje zagrozenie dla zycia i zdrowia ludzkiego, o czy w rejonie pozaru
lub bezposrednim sgsiedztwie znajdujg sie materiaty fatwopalne.

e Po podaniu informacji nie nalezy odktada¢ stuchawki do chwili potwierdzenia przyjecia
zgtoszenia. Przyjmujacy moze bowiem zazgdac:
v’ potwierdzenia zgtoszenia poprzez oddzwonienie,
v’ dodatkowych informacji, ktére w miare mozliwosci nalezy podac.

e Po drugie, po zaalarmowaniu strazy pozarnej nalezy niezwtocznie przystgpi¢ przy
uzyciu miejscowych srodkédw gasniczych do gaszenia pozaru i nies¢ pomoc osobom
zagrozonym, w przypadku koniecznym przystgpi¢ do ewakuacji ludzi i mienia. Nalezy
czynnosci te wykona¢ w taki sposéb, aby nie doszto do powstania paniki, jakg moze
wywotac faktyczne zagrozenie.

Ewakuacja probna

Ewakuacja prébna ma na celu:

e wypracowanie wtasciwego zachowania sie dzieci, pracownikéw i innych oséb
przebywajgcych w budynku w czasie alarmu o ewakuacji,

e kontrole stanu drég i wyjs¢ ewakuacyjnych,

e wyeliminowanie usterek technicznych i organizacyjnych w zakresie bezpieczenstwa
ludzi wyniktych w trakcie ¢wiczen,

e wyrobienie potrzebnych nawykow wsrdd zatrudnionych pracownikéw po ogtoszeniu
sygnatu o ewakuacji.

Sprawdzenie organizacji ewakuacji obejmuje:

e sprawdzenie skutecznosci dotychczasowego sposobu informowania o zagrozeniu oraz
systemu powiadamiania o konieczno$ci ewakuacji, w tym reakcji na alarm pozarowy,

e doskonalenie procedur ewakuacji, w tym zapoznanie z kierunkami ewakuacji i
zasadami zachowania sie,

e koordynacje dziatan stuzby ochrony,

e zminimalizowanie mozliwosci wystgpienia paniki i jej skutkdw,
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e zmierzenie czasu potrzebnego na opuszczenie obiektu przez wszystkie osoby w nim sie
znajdujace,
o weryfikacje opracowanych zasad postepowania na wypadek pozaru.

Sprawdzenie warunkéw ewakuacji dotyczy:

o liczby i szerokosci wyjs¢ ewakuacyjnych,

e dtugosci, szerokosci i wysokosci przejs¢ oraz dojs¢ ewakuacyjnych,

e stanu technicznych srodkow zabezpieczenia przeciwpozarowego,

e oswietlenia awaryjnego (bezpieczenstwa i ewakuacyjnego), ktére jest niezbedne do
ewakuacji ludzi,

e mozliwosci rozgtaszania sygnatéw ostrzegawczych i komunikatéw gtosowych poprzez
dzwiekowy system ostrzegawczy w budynkach, dla ktérych jest on wymagany.

Gtéwny nacisk nalezy potozy¢ na ewakuacje oséb — zgodnie z zatozeniem, ze zycie ludzkie
jest najcenniejsze. Ewakuacje mozna rozszerzy¢ o ewakuacje mienia, jednak tylko w
uzasadnionych przypadkach, np. zabezpieczenie cennych danych dla przedszkola informaciji,
dokumentéw i sprzetu
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X PROCEDURA
DOTYCZY POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE |
PRZEJAWIAJACYM AGRESIJE

Cele procedury:

osiggniecie celdw wychowania przedszkolnego okreslonych w podstawie
programowej,

eliminowanie agresji, jako zagrozenia dla bezpieczenstwa wychowankow
korzystajacych ze swiadczen przedszkola,

usprawnienie i zwiekszenie skutecznosci oddziatywan wychowawczych wobec dzieci
wykazujgcych objawy zagrozenia niedostosowaniem spotecznym,

uswiadomienie rodzicom dziecka ich roli w procesie wychowawczym i wypracowanie
metod wspodtpracy pomiedzy przedszkolem a rodzicami w pokonywaniu trudnosci
wychowawczych,

zapobieganie zachowaniom niepozgdanym wychowankéw, w szczegdlnosci o
charakterze powtarzalnym,

wskazanie dziatan zapobiegawczych (profilaktycznych) oraz naprawczych
(korekcyjnych) w stosunku do zachowan dzieci sprawiajgcych trudnosci wychowawcze.

1. Reguty postepowania doraznego wobec przejawdw agresji

11

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

Zaréwno kazdy nauczyciel, jak i inny pracownik przedszkola zobowigzany jest do
przeciwstawiania sie przejawom agresji ze strony wychowankdw.

Podejmujac interwencje wobec agresywnego dziecka, nalezy dazyé do zapewnienia
bezpieczenstwa wszystkim wychowankom, a takze sobie.

Reakcja wobec przejawdw agresji powinna by¢ adekwatna do skali zagrozenia
spowodowanego agresja, jak rowniez do okolicznosci zdarzenia, wieku i stopnia
rozwoju sprawcy.

Podejmujgc interwencje wobec agresywnego dziecka, nalezy powstrzymac sie od
przejawiania w stosunku do niego agresji fizycznej i stownej (nie nalezy: obrazaé
dziecka, zawstydzac go ani oceniac¢; ocenie podlega zachowanie, a nie osoba). Reakcja
powinna by¢ stanowcza, a przekaz stowny prosty i jasny.

Uzycie sity fizycznej, jako srodka przymusu jest ostatecznoscig w przypadku
koniecznosci powstrzymania dziecka przed zadaniem ciosu innej osobie, w celu
rozdzielenia bijgcych sie dzieci czy pozbawienia dziecka niebezpiecznego przedmiotu,
jesli odmawia ono jego dobrowolnego oddania.

Dziataniom skierowanym na usuniecie bezposredniego zagrozenia powinna
towarzyszyé préba wyciszenia dziecka poprzez rozmowe, odwrdcenie jego uwagi,
odpoczynek, podjete dziatania np.: plastyczne itp.

1.7 Wychowankowie, przeciwko ktdrym skierowana byta agresja, powinni zosta¢ otoczeni

opieka, a w razie doznania przez nich krzywdy powinna im zosta¢ udzielona pomoc.

1.8 Osoba podejmujgca interwencje, niebedgca wychowawcg grupy, do ktérej uczeszcza

agresywny wychowanek, informuje o zdarzeniu wychowawce.

1.9 Wychowawca przeprowadza rozmowe z dzieckiem agresywnym w celu wyjasnienia

powodow niewtasciwego zachowania.

1.10 Fakt agresywnego zachowania dziecka powinien by¢ zgtoszony bezposrednio

rodzicowi odbierajgcemu w danym dniu dziecko z przedszkola i odnotowany w arkuszu
rozmow indywidualnych.
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2.

Reguly postepowania systemowego wobec dziecka sprawiajgcego trudnosci
wychowawcze i przejawiajgcego agresje

2.1 Wychowawca grupy w ramach dziatan profilaktycznych omawia z rodzicami wszystkich
dzieci wzajemne relacje miedzy przedszkolem a srodowiskiem rodzinnym dziecka,
obowigzki w zakresie wspodfdziatania w procesie wychowawczym oraz zakres
odpowiedzialnosci za zachowanie dziecka.

2.2 Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci i
rozwigzywania problemoéw dziecka.

2.3 W przypadku powtarzajgcych sie przejawdw agresji i innych zachowan powodujgcych
trudnosci wychowawcze nauczyciel przeprowadza z rodzicami dziecka rozmowe, w
ktorej omawia problem. Informuje ich o dotychczas podjetych dziataniach
ukierunkowanych na korekcje niepozgdanych zachowan dziecka oraz o zaplanowanych
dziataniach wychowawczych. Zobowigzuje rodzicow do wspétpracy w realizacji
przedstawionych czynnosci i wskazuje zadania mozliwe do podjecia w Srodowisku
rodzinnym dziecka. Dziatania te nauczyciel dokumentuje wpisem w arkuszu rozméw
indywidualnych.

2.4 Nauczyciele zobowigzani sg do wspomagania rodzicbw w pracy wychowawczej z
dzieckiem, m.in. poprzez doradztwo w zakresie dobrych praktyk wychowawczych,
wskazanie odpowiedniej literatury, proponowanie odpowiednich zabaw i éwiczen do
realizacji w S$rodowisku rodzinnym, przekazanie informacji o instytucjach
wspomagajacych rodzine.

2.5 Wychowawca dziecka sprawiajgcego trudnosci wychowawcze podejmuje dziatania w
celu organizacji dla niego oraz ewentualnie takze dla jego rodzicow form pomocy
psychologiczno-pedagogicznej zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
np.: terapie prowadzong przez nauczyciela, psychologa, poradnie, inne instytucje.

2.6 W przypadku nieskutecznosci dziatan podejmowanych przez wychowawce nauczyciel
przedstawia problem ,trudnego dziecka” na radzie pedagogiczne;j.

2.7 W razie niemozliwosci przezwyciezenia trudnosci wychowawczych, wynikajgcej z braku
wspobtpracy ze strony rodzicéw dziecka lub z innych zaniedban obowigzkéw
rodzicielskich, Rada Pedagogiczna rozwaza skreslenie dziecka z listy (oprdécz dziecka 6
- letniego).
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XI PROCEDURA
DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH | OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA

1. Przedszkole czynne jest w godzinach 6.00 — 17.00; w godzinach schodzenia i
rozchodzenia sie dzieci:

a) 6.00-8.30
b) 11.30-13.00
c) 14.00-17.00

w szatni przebywa pracownik obstugi przedszkola.

2. Drzwi wejsciowe sg stale zamkniete i monitorowane poprzez system kamer
monitoringu wewnetrznego.

3. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na
teren przedszkola.

4. Zchwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie przedszkolnym przejmuje
kontrole nad ta osobg, w szczegdlnosci prosi o:

a) podanie celu wizyty,

b) nazwisko osoby z ktérg chce sie widzie¢ obca osoba,

c) prowadzijg do wtasciwej celowi wizyty osoby,

d) po zatatwieniu sprawy osoba, do ktérej przyszedt interesant odprowadza go do
drzwi przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy prosi innego
pracownika o odprowadzenie interesanta do drzwi i je zamyka,

e) w przypadku, gdy obca osoba zachowuje sie podejrzanie; nie ujawnia celu
wizyty lub zachowuje sie nienaturalnie bgdZ agresywnie, pracownik przekazuje
informacje nauczycielowi, ktory natychmiast powiadamia
dyrektora/wicedyrektora, ktéry powiadamia policie. W przypadku
nieobecnosci dyrektora/wicedyrektora nauczyciel wzywa na pomoc rodzicéw
znajdujgcych sie na korytarzu przedszkolnym lub dzwoni po policje badz pod
112,

f) w przypadku powstania pod nieobecnos¢ dyrektora/wicedyrektora zdarzenia
niebezpiecznego, wypadku, innego wydarzenia grozgcego dziecku lub
niepokojacego, utrudniajgcego podjecie wtasciwe] decyzji, kazdy pracownik, a
zwtaszcza nauczyciele wszystkich grup majg obowigzek natychmiastowego
telefonicznego skontaktowania sie z dyrektorem/wicedyrektorem przedszkola,

g) w sytuacjach, ktdre nie zostaty uregulowane niniejszg procedurg, decyzje o
trybie postepowania podejmuje dyrektor przedszkola.

W NAGLYCH WYPADKACH WSZYSTKIE DZIAtANIA PRACOWNIKOW PRZEDSZKOLA BEZ
WZGLEDU NA ZAKRES ICH CZYNNOSCI StUZBOWYCH, W PIERWSZEJ KOLEJNOSCI
SKIEROWANE SA NA ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DZIECIOM.
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XIl PROCEDURA
DOTYCZY POLITYKI BEZPIECZENSTWA INFORMACII

Pracownicy Miejskiego Przedszkola nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi w Ptocku
doktadajg wielu starat majgcych na celu ochrone naleznych praw dzieci, w tym réwniez prawa
do ochrony ich wizerunku.

Roéwniez Rodzicow, Opiekundw prawnych naszych Przedszkolakdw namawiamy do
nalezytej starannosci w tej kwestii.

1. Zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. nr 90, poz. 631, z pdzn. zm.) sytuacje rozpowszechniania
wizerunku (réwniez wizerunku Dzieci) wymagajg zgody osoby, ktérej wizerunek jest
rozpowszechniany, a w przypadku Dzieci - zgody ich Rodzicéw lub Opiekunéw
prawnych.

1.1 Przypadki, w ktérych Rodzice utrwalajg aparatami fotograficznymi, kamerami czy
telefonami komérkowymi (nawet przypadkiem) obok wizerunku swojego Dziecka,
rowniez wizerunki innych przedszkolakéw Ilub ich rodzicdw, a nastepnie
rozpowszechniajg wykonane zdjecia lub filmy np. w Internecie, np. za
posrednictwem portali spotecznosciowych (Facebook, Picasa, NK, itp.) wymagajg
uzyskania zezwolenia osoby na nim przedstawionej lub zezwolenia rodzica,
opiekuna prawnego dziecka.

1.2 Zgodnie z obowigzujgcym prawem za rozpowszechnianie przez rodzicow
wizerunkow dzieci lub innych rodzicéw (np. wykonywanie na przedszkolnych
uroczystosciach zdje¢, filmow, a nastepnie zamieszczanie ich w Internecie) Miejskie
Przedszkole nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi w Ptocku NIE_PONOSI
odpowiedzialnosci.

1.3 Pracownicy Miejskiego Przedszkola nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi w Ptocku nie
posredniczg rowniez w pozyskiwaniu zezwolen na rozpowszechnianie wizerunku
pomiedzy rodzicami.

1.4 Zgode na publikowanie wizerunku dziecka rodzice wyrazajg w o$wiadczeniu w
formie pisemnej na poczatku kazdego roku szkolnego.

2. Miejskie Przedszkole nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi w Ptocku przetwarza dane
osobowe dzieci uczeszczajgcych do Przedszkola (w tym dane osobowe

rodzicdw/opiekundw w zwigzku z realizacjg przepiséw prawa, tj. Ustawy Prawo O$wiatowe
z dnia 14 grudnia 2016 (Dz.U z 2017 poz. 59).

2.1 Srodki ochrony fizycznej:
e zbiory danych osobowych w formie papierowej przechowywane sg w
wyznaczonych do tego miejscach, zamykanych na klucz;
e dokumenty zawierajgce dane osobowe po ustaniu przydatnosci sg niszczone w
sposdb mechaniczny za pomocg niszczarek dokumentéw.
2.2 Srodki sprzetowe, infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjnej:
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e zbiory danych osobowych przetwarzane s przy uzyciu komputera
stacjonarnego;

e komputer stuzacy do przetwarzania danych osobowych jest potgczony z siecig
komputerowsg;

e dostep do systemu operacyjnego komputera, w ktérym przetwarzane sg dane
osobowe zabezpieczony jest za pomocg procesu uwierzytelniania z
wykorzystaniem hasta;

e zastosowano $rodki uniemozliwiajgce wykonywanie nieautoryzowanych kopii
danych osobowych przetwarzanych przy uzyciu systeméw informatycznych;

e zastosowano $rodki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak
np. robaki, wirusy, konie trojaniskie;

e pendrive, na ktéorym przechowywane s3 wazne dane, powinien by¢
zabezpieczony hastem.

2.4 Przedszkole  przetwarza réwniez dane o0s6b  upowaznionych przez
rodzicéw/opiekundw prawnych do odbioru dzieci z Przedszkola. Dane te s3
przetwarzane w celu zapewnienia przedszkolakom witasciwej opieki i
bezpieczenstwa, na podstawie zgdd oséb upowaznionych (art. 23. ust. 1 pkt 1
Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 Dz. U. z 2016 r., poz.
922), ktére to zgody zostaty przekazane Przedszkolu za posrednictwem rodzicéw
dzieci.

2.5 Administratorem ww. danych osobowych przedszkolakéw jest Miejskie
Przedszkole nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi z siedzibg gtéwng przy ul.
Harcerskiej 2, 09-410 Ptock.

2.6 Rodzice posiadajg prawo wgladu do wtasciwych danych oraz ich poprawiania i
uzupetniania.

Prosimy pamietaé, ze rozpowszechnianie wizerunku innej osoby (w tym dziecka)
wymaga uzyskania zezwolenia osoby, ktdorej wizerunek jest rozpowszechniany lub
zezwolenia rodzica/opiekuna prawnego dziecka.

ZAtACZNIKI:

e Nr 3 - Oswiadczenie osoby fotografujqcej

e Nr 4 - Oswiadczenie rodzicow/prawnych opiekundéw o odpowiedzialnosci za
rozpowszechnianie wizerunku dziecka

e Nr5 -Zgoda na publikacje wizerunku dziecka/podopiecznego

e Nr 6 - Zgoda na publikacje wizerunku pracownika
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POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Przedszkole posredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdéw. Rodzice, ktérzy wyrazg zgode na ubezpieczenie ich
dziecka, zobowigzani sg ztozy¢ che¢ ubezpieczenia na piSmie w obecnosci nauczyciela
grupy, dyrektora. Rodzice, ktérzy nie wyrazajg zgody na ubezpieczenie ich dziecka nie
sktadajg zadnych wyjasnien i podpiséw.

2. W przypadku badania dzieci na terenie przedszkola pod katem pedagogicznym i
zdrowotnym dla celdw naukowych, deklaracje zgody podpisujg rodzice.

3. W przypadku powstania zdarzenia niebezpiecznego, wypadku, innego wydarzenia
grozgcego dziecku lub niepokojacego, utrudniajgcego podjecie wiasciwe] decyzji pod
nieobecnos¢ dyrektora kazdy pracownik, a zwtaszcza nauczyciele wszystkich grup maja
obowigzek natychmiastowego telefonicznego skontaktowania sie z dyrektorem
przedszkola.

4. W sytuacjach, ktére nie zostaty uregulowane niniejszg procedura, decyzje o trybie
postepowania podejmuje dyrektor przedszkola.

W NAGLYCH WYPADKACH
WSZYSTKIE DZIALANIA PRACOWNIKOW PRZEDSZKOLA
BEZ WZGLEDU NA ZAKRES ICH CZYNNOSCI SLtUZBOWYCH,
W PIERWSZEJ KOLEJNOSCI SKIEROWANE SA NA
ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA

DZIECIOM




