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Rozdzial 1

Postanowienia wstepne

§1
Regulamin okresla cele, zadania i organizacj¢ Rady Pedagogicznej Miejskiego Przedszkola nr 34 im.
Kubusia Puchatka i Jego Przyjaciot z Oddziatami Integracyjnymi w Ptocku .

§2
Rada Pedagogiczna Miejskiego Przedszkola nr 34 im. Kubusia Puchatka i Jego Przyjaciot z Oddziatami
Integracyjnymi w Plocku, zwanego dalej ,,Przedszkolem”, jest kolegialnym organem realizujacym, we
wspotpracy z pozostatymi organami Przedszkola, statutowe zadania dotyczace ksztatcenia, wychowania
oraz opieki.

§3
Rada Pedagogiczna Przedszkola, zwana dalej Rada Pedagogiczng, ma prawo podejmowania uchwat,
wyrazania opinii oraz wnioskowania w sprawach dotyczacych statutowej dziatalnosci Przedszkola i
tworzenia aktow prawnych.

Rozdziatl 11
Sklad i struktura Rady Pedagogicznej

§4

1. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej, zwanym dalej Przewodniczacym, jest Dyrektor placowki.

2. W wyjatkowych sytuacjach i w czasie nieobecnos$ci Przewodniczacego zebraniom Rady
Pedagogicznej przewodniczy Wicedyrektor placowki. W przypadku nieobecno$ci dyrektora i
wicedyrektora - z powodow losowych lub innych - mozna wskaza¢ nauczyciela prowadzacego
obrady Rady Pedagogicznej. Prowadzenie obrad nie jest jednoznaczne z kompetencjami
przewodniczacego Rady Pedagogiczne;j.

§5
Cztonkami Rady Pedagogicznej sa wszyscy pracownicy pedagogiczni placowki, zatrudnieni w pelnym
oraz niepelnym wymiarze czasu pracy.

§6

1. W zebraniach Rady Pedagogicznej mogg bra¢ udziat osoby zaproszone przez Przewodniczacego, za
zgoda lub na wniosek Rady Pedagogicznej. Osoby te moga uczestniczy¢ w posiedzeniu Rady
Pedagogicznej z gtosem doradczym.
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2. Osoby uczestniczace w posiedzeniu rady z glosem doradczym moga braé udziat w dyskus;ji, ale nie
w glosowaniach. Uczestniczg tylko w tej czesci zebrania, ktora wigze si¢ z celem ich zaproszenia.

3. W zebraniach Rady Pedagogicznej moga bra¢ udziat:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

doradca metodyczny,

przedstawiciele poradni zdrowia, psychologiczno-pedagogicznej, terapeutycznej itp.,
przedstawiciele organizacji, stowarzyszen lub fundacji zajmujacych si¢ dzie¢mi lub organizacji
zwiazkowych,

przedstawiciele rodzicow danej grupy dzieciecej lub rady rodzicow,

przedstawiciele organu prowadzacego i sprawujacego nadzor pedagogiczny,

pracownicy administracyjni i obstugowi placowki,

inne osoby, jesli Rada Pedagogiczna uzna ich obecnos¢ za celows lub potrzebna.

§7

1. Rada Pedagogiczna posiada kompetencje stanowigce, opiniujgce oraz wnioskodawcze.

2. Rada Pedagogiczna, w ramach kompetencji, o ktorych mowa w § 7, ust.1, podejmuje uchwaty.

§8

Do kompetencji stanowiacych Rady Pedagogicznej nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)
5)

zatwierdzanie planow pracy przedszkola;

podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentéow pedagogicznych w placowcee, po
zaopiniowaniu ich projektow przez Rade Rodzicow;

ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli placowki;

podejmowanie uchwat w sprawie skreslenia z listy wychowankow;

ustalanie sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego
nad przedszkolem przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy
placoéwki.

§9

Do kompetencji opiniujacych Rady Pedagogicznej nalezy w szczegodlno$ci wyrazanie opinii

dotyczacych:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

organizacji pracy placowki, w tym zwlaszcza tygodniowego rozkladu zaje¢ edukacyjnych i
dodatkowych;

projektu planu finansowego placoéwki;

wnioskow dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych wyrdznien;
propozycji dyrektora placowki w sprawach przydziatlu nauczycielom stalych prac i zaje¢ w
ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych;

kandydata na stanowisko dyrektora przedszkola;

kandydata na stanowisko wicedyrektora przedszkola.
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§ 10

Opinie Rady Pedagogicznej nie musza by¢ wigzace dla Dyrektora placowki.

§11

Do kompetencji wnioskodawczych Rady Pedagogicznej nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)

wystapienie z wnioskiem o ustalenie ramowego rytmu dnia w przedszkolu,

wystgpienie z wnioskiem 0 doskonalenie organizacji pracy dydaktycznej, wychowawczej,
opiekunczej;

wystagpienie do Organu Prowadzacego z umotywowanym wnioskiem o odwotanie ze stanowiska
Dyrektora placowki;

wystgpienie do Dyrektora placowki z umotywowanym wnioskiem o odwotanie nauczyciela
placowki ze stanowiska kierowniczego.

§12

W przypadkach wymienionych w § 11 pkt. 3 i 4 umotywowany wniosek musi stanowi¢ prawomocnag
uchwale Rady Pedagogiczne;j.

§13

W przypadkach wymienionych w § 11 pkt. 3 organ uprawniony do odwotania obowigzany jest do

przeprowadzenia postepowania wyja$niajacego i powiadomienia o jego wyniku Rady Pedagogicznej w
ciggu 14 dni od otrzymania wniosku w formie uchwaty Rady Pedagogiczne;j.

§14

1. Rada Pedagogiczna wybiera sposrod swoich czlonkoéw przedstawicieli do Komisji Konkursowej

powolanej przez Organ Prowadzacy do wylonienia kandydata na stanowisko Dyrektora
Przedszkola.

2. Wybdr przedstawicieli Rady Pedagogicznej, o ktérych mowa w § 14, ust. 1, odbywa si¢ w

glosowaniu tajnym.

Rozdzial 111
Zadania Przewodniczacego i czlonkéw Rady Pedagogicznej

§15

1. Przewodniczacy przygotowuje projekt porzadku zebrania i prowadzi zebranie Rady Pedagogicznej.

2. W razie potrzeby, przed zebraniem Rady Pedagogicznej, jej cztonkowie otrzymujg niezbedne
materiaty zwigzane z porzadkiem zebrania.

3. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej zawiadamia wszystkich jej czlonkow o terminie i porzadku
zebrania zgodnie z § 26 1 § 27 niniejszego Regulaminu.
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§ 16
Przewodniczacy Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

1) realizacji uchwat Rady Pedagogicznej

2) analizowania stopnia realizacji uchwat Rady Pedagogiczne;j;

3) tworzenia atmosfery zyczliwosci i zgodnego wspotdziatania wszystkich cztonkoéw Rady
Pedagogicznej w podnoszeniu poziomu dydaktyczno —wychowawczo - opiekunczego placowki;

4) dbania o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony praw i godnosci jej cztonkow;

5) przedstawiania Radzie Pedagogicznej wnioskow ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego
oraz informacji 0 pracy placowki na plenarnych zebraniach podsumowujacych prace w
poszczegblnych okresach danego roku szkolnego (nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym);

6) zapoznawania cztonkow Rady Pedagogicznej z obowigzujacymi aktualnie przepisami prawa
o$wiatowego oraz omawiania trybu i form ich realizacji;

7) nadzorowania dokumentacji Rady;

8) tworzenie atmosfery zyczliwosci i zgodnego wspotdziatania wszystkich jej cztonkow w celu
podnoszenia jakosci pracy placowki;

9) informowania na biezaco o dziatalnosci placowki i jakosci pracy.

§17

1. Przewodniczacy wstrzymuje wykonanie uchwaty Rady Pedagogicznej niezgodnej z przepisami
prawa.

2. O wstrzymaniu wykonania uchwaty, o ktérej mowa w §17, ust. 1, Przewodniczacy niezwlocznie
zawiadamia organ prowadzacy szkole oraz organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny.

3. Organ nadzoru pedagogicznego w porozumieniu z organem prowadzacym uchyla uchwatg w razie
stwierdzenia jej niezgodno$ci z przepisami prawa.

4. Rozstrzygnigcie organu nadzoru pedagogicznego w sprawie uchylenia uchwatly jest ostateczne.

§ 18

1. Cztonek Rady Pedagogicznej ma prawo wypowiadania wtasnej opinii na kazdy omawiany temat.

2. Cztonkowie Rady Pedagogicznej maja prawo do gtosowania na rownych prawach.

§19
Cztonek Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

1) godnego zachowania w trakcie zebran Rady Pedagogicznej, umozliwiajacego sprawng realizacje
przyjetego porzadku zebrania;

2) wspoltworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezenstwa i zgodnego wspoétdziatania wszystkich
cztonkow Rady Pedagogicznej;

3) przestrzegania postanowien prawa oswiatowego, wewnetrznych uregulowan prawnych



4)

5)

6)
7)

8)

9)

10)
11)
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Przedszkola oraz Zarzadzen Dyrektora Przedszkola;

czynnego uczestnictwa we wszystkich zebraniach i pracach Rady Pedagogicznej oraz jej komisji
1 zespotow, do ktorych zostat powotany;

realizowania prawomocnych uchwat Rady Pedagogicznej takze wtedy, kiedy zglosit do nich
SwWoje zastrzezenia;

sktadania przed Radg Pedagogiczna sprawozdan z realizacji przydzielonych zadan;

nieujawniania spraw omawianych na zebraniach Rady Pedagogiczne;j, ktore objete sg tajemnica
panstwowg lub shuzbowa;

nieujawniania spraw omawianych w trakcie zebran Rady Pedagogicznej, ktére moga naruszy¢
dobra osobiste, godno$¢ oraz dobre imi¢ pracownikow placowki, a takze wychowankow i ich
rodzicow;

prezentowania postawy stuzacej kreowaniu pozytywnego wizerunku placowki w srodowisku;
potwierdzenia podpisem na liScie obecnosci swojego udziatu w zebraniach Rady;

powiadomienia Przewodniczacego o nicobecnosci na zebraniu i przedstawienia odpowiedniego
usprawiedliwienia.

§ 20

Do podstawowych zadan Rady Pedagogicznej nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

ksztaltowanie wtasciwych postaw etycznych, zawodowych i obywatelskich swoich cztonkow;
planowanie oraz organizowanie pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekuncze;;
uchwalanie i zatwierdzanie wewnatrzszkolnych aktoéw normatywnych zgodnych z przepisami
prawnymi;

srodroczne, roczne i koncowe analizowanie oraz ocenianie stanu nauczania, wychowania i
opieki, a takze materialnych warunkow pracy Przedszkola;

organizowanie Wewnatrzszkolnego Doskonalenia Nauczycieli i upowszechnianie nowatorstwa
pedagogicznego;

wspotpracowanie z Rodzicami oraz prawnymi opiekunami uczniow;

pomoc w adaptacji zawodowej mtodego nauczyciela - nowego cztonka Rady Pedagogiczne;j.

§21

Rada Pedagogiczna uchwala Statut Przedszkola oraz jego zmiany. Przygotowanie projektu Statutu lub
zmian zleca si¢ zespotowi powolanemu przez Przewodniczgcego sposréd cztonkow Rady
Pedagogiczne;j.

§ 22

Rada Pedagogiczna w realizacji swych zadan wspotpracuje z innymi organami placowki, nie naruszajac
ich kompetencji stanowigcych.
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Rozdzial IV
Organizacja pracy Rady Pedagogicznej

§23
Rada Pedagogiczna wykonuje swoje zadania i odbywa zebrania zgodnie z Kalendarzem roku
szkolnego placowki.

Kalendarz roku szkolnego placowki moze by¢ korygowany w trakcie roku szkolnego, w zalezno$ci
od potrzeb zwigzanych z zapewnieniem prawidlowego funkcjonowania placowki.

§ 24

Rada Pedagogiczna moze tworzy¢ komisje i zespoty zadaniowe.

Rada Pedagogiczna obraduje na zebraniach plenarnych i innych planowych albo nadzwyczajnych
lub w powotanych komisjach i zespotach statych badz doraznych.

Funkcje przewodniczacego komisji lub zespolu Rada Pedagogiczna powierza jednemu ze swych
cztonkow.

§ 25

Zebranie Rady Pedagogicznej organizuje si¢ w czasie wolnym od zaj¢¢ edukacyjnych.

1.

§ 26
O zebraniu Rady Pedagogicznej Przewodniczacy powiadamia wszystkich jej czlonkow
przynajmniej 7 dni przed zaplanowanym jego terminem.

O zebraniu nadzwyczajnym Przewodniczacy Rady Pedagogicznej powiadamia wszystkich jej
cztonkdéw przynajmniej 3 dni przed zaplanowanym jego terminem.

Zebranie nadzwyczajne Rady Pedagogicznej dotyczy wylgcznie tematu, z powodu ktorego zebranie
zostato zwolane.

§ 27

Ramowy porzadek plenarnych i innych planowych zebran Rady Pedagogicznej jest nastgpujacy:

1) Powierzenie funkcji protokolanta osobie bedacej cztonkiem Rady Pedagogicznej (wg
Harmonogramu protokolowania Rady Pedagogicznej” dostepnego w pokoju nauczycielskim);
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Regulamin Rady Pedagogicznej

HARMONOGRAMU PROTOKOLOWANIA RADY PEDAGOGICZNEJ

RADA RADY
RADA RADA
NAZWISKO |
PEDAG. | pepag. PEDAG. PEDAGICZNE | - wpp,
L.P IMIg * Rozpoczecie 1 b dsumowanie [o Podsumowanie (rézne, w ciggu MDN
NAUCZYCIELA roku | semestru | semestru catego roku
szkolnego szkolnego)

2) Ustalenie liczby cztonkéw Rady Pedagogicznej obecnych na zebraniu i odnotowanie w
protokole nazwisk nieobecnych o0sob.

3) Ustalenie, czy w sali znajduje si¢ wymagane dla prawomocnosci uchwat quorum.
4) Odczytanie projektu porzadku zebrania.

5) Whioski w sprawie wprowadzenia ewentualnych zmian do projektu porzadku zebrania.

6) Zatwierdzenie porzadku zebrania.

7) Whnioski w sprawie wprowadzenia ewentualnych poprawek do protokotu (protokotéw), o
ktorych mowa w §35 ust.10, pkt. 6 i 7 niniejszego Regulaminu.

8) Zatwierdzenie protokotu wczeSniejszego =zebrania lub wczeSniejszych zebran Rady

Pedagogicznej zgodnie z terminami okreslonymi niniejszym Regulaminem.
9) Realizacja porzadku zebrania.
10) Dyskusja i wnioski.
11) Podsumowanie zebrania.

§ 28
Zebrania plenarne Rady Pedagogicznej organizowane sa:
1) przed rozpoczgciem kazdego nowego roku szkolnego;

2) pod koniec kazdego pétrocza w zwigzku z podsumowaniem pracy dydaktyczno — wychowaczo
- opiekunczej;

3) po zakonczeniu rocznych zaje¢ przedszkolnych;

4) w miare biezacych potrzeb.

§ 29

1. Zebrania Rady Pedagogicznej moga by¢ organizowane:

1) zinicjatywy Przewodniczacego;

2) z inicjatywy Organu Prowadzacego;

3) zinicjatywy Organu Nadzoru Pedagogicznego;

4) zinicjatywy co najmniej 1/3 cztonkéw Rady Pedagogiczne;j.

2. Whniosek, nalezy ztozy¢ na rece dyrektora. Inicjator powinien okresli¢ zwigzle cel tego spotkania.

3. Wnioskodawcom przystuguje prawo proponowania celu tego zabrania lecz ostateczna decyzja w tej
sprawie nalezy do Przewodniczacego.
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Rozdzial V

Wytyczne dotyczace organizacji spotkan Rady Pedagogicznej w trybie

=

koniecznoSci pracy zdalnej

§ 30

Rada Pedagogiczna Przedszkola, ma prawo do podejmowania uchwat, wyrazania opinii oraz
wnioskowania w sprawach dotyczacych statutowej dziatalnosci Przedszkola i tworzenia aktow
prawnych rowniez w sytuacji czasowego ograniczenia lub zawieszenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w sytuacjach nadzwyczajnych uzasadnionych nadzwyczajnymi
okoliczno$ciami zagrazajacymi zyciu lub zdrowiu dzieci.

Zebrania Rady Pedagogicznej moga by¢ organizowane za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej, min.: z wykorzystaniem multimedialnych narzedzi cyfrowych na platformie
TEAMS lub komunikatorze Messenger.

O zebraniu Rady Pedagogicznej Przewodniczacy powiadamia wszystkich jej cztonkdéw
przynajmniej 7 dni przed zaplanowanym jego terminem wysytajac powiadomienie na stuzbowa
skrzynke e-mail nauczyciela.

O zebraniu nadzwyczajnym Przewodniczacy Rady Pedagogicznej powiadamia wszystkich jej
cztonkow przynajmniej 3 dni przed zaplanowanym jego terminem wysytajac powiadomienie
na sluzbowg skrzynke e-mail nauczyciela.

Lista obecnych cztonkoéw z posiedzenia Rady Pedagogicznej zostanie wygenerowana
komputerowo przez Przewodniczacego Rady Pedagogiczne;.

W przypadku glosowania w trybie zdalnym Rady, stosowane be¢da komunikatory:
Messenger/Teams oraz ankiety elektroniczne/emaile.

Przebieg obrad Rady Pedagogicznej i sposéb jej dokumentowania w dalszej czeSci pozostaje bez
zmian (z wyjatkiem § 30 ptk.7) - zgodnie z pozostatymi wytycznymi zawartymi w niniejszym
Regulaminie.

Sporzadzenie i udostgpnienie protokotu do wgladu cztonkom Rady Pedagogicznej za pomoca
stuzbowych skrzynek e-mail, w celu zapoznania si¢ z jego trescig i umozliwienia wnoszenia
uwag do tej tresci. Zapoznanie z trescig protokotu nauczyciel potwierdza informacjg zwrotng na
skrzynke stuzbowa e-mail Przewodniczacego i protokolanta.

Rozdzial VI
Tryb i sposob podejmowania uchwal

§ 31

Uchwaly Rady Pedagogicznej podjete na zebraniach plenarnych i innych planowych sa
prawomocne, jezeli zostaty podjete zwykla wigkszo$cig glosow przy udziale co najmniej 1/2
cztonkow Rady Pedagogiczne;.
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2. Uchwaty Rady Pedagogicznej podjecte na zebraniach nadzwyczajnych sg prawomocne, jezeli zostalty
podjete zwykla wigkszoscig glosow cztonkéw Rady Pedagogicznej obecnych na zebraniu.

§ 32

1. Uchwata Rady Pedagogicznej powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) numer;
2) date podjecia;
3) okreslong sprawe, jakiej dotyczy;
4) podstawe prawng;
5) tre$¢ uchwaty;
6) okreslony termin wejscia w zycie;
7) ewentualne zalaczniki.

2. Tresci uchwat nie zamieszcza si¢ w protokotach posiedzen Rady Pedagogicznej — sg one gromadzone
W Rejestrze uchwat Rady Pedagogicznej, ktory:
1) zawiera uchwaly podjete przez Rade Pedagogiczna;
2) znajduje si¢ u dyrektora placowki;
3) wglad do rejestru majg pracownicy pedagogiczni placowki oraz osoby uprawnione.

3. Uchwaly Rady Pedagogicznej numerowane sg w sposob ciagly w danym roku kalendarzowym.

4. Uchwaty podjete przez Rade obowiazuja wszystkich cztonkéw Rady Pedagogicznej i pracownikow
placowki.

5. Uchwaly podejmowane podczas zebran otrzymuja kolejne wlasciwe numery. Numer uchwaty sktada
sie z kolejnej cyfry arabskiej tamanej przez oznaczenie danego roku kalendarzowego (np. 1/2018).

§33

Uchwaty podejmowane w ramach kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej majg zapis wedtug
ponizszego wzoru:

UCHWALANR ...
Rady Pedagogicznej Miejskiego Przedszkola Nr 34 im. Kubusia Puchatka i Jego
Przyjaciol z Oddzialami Integracyjnymi w Plocku

zdnia...cceeenennn
w sprawie........
Na podstawie art./par. ... USt................. Ustawy .../ Rozp.......... /§ .. Statutu Rada Pedagogiczna
uchwala, co nastepuje:
§1
§2
§3

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Przedszkola.

§4
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Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(podpis Przewodniczgcego Rady Pedagogicznej)

Uchwata zostata przyjeta ilo$cig glosow:

1. Za:..

2. Przeciw: ..........

3. Wstrzymato sig: ........

4. Czlonkéw Rady Pedagogicznej ogdtem:

5. Obecnych:.......

§ 34

1. Uchwatly w trakcie posiedzen Rady Pedagogicznej sa podejmowane w glosowaniu jawnym z
zastrzezeniem § 35 pkt. 1.

2. Glosowania jawne przeprowadza Przewodniczacy.

3. Glosowania jawne odbywajg si¢ przez podniesienie reki.

4. W przypadku rownej ilosci glosow Przewodniczacy zarzadza powtdrne glosowanie.

§ 35

1. Uchwaly w sprawach personalnych pracownikow placéwki sg podejmowane w gtosowaniu tajnym.

2. Cztonkéw Komisji Skrutacyjnej wybiera si¢ sposrod cztonkow Rady Pedagogicznej obecnych na
zebraniu.

3. Komisja Skrutacyjna liczy trzy osoby. Wybieraja one sposrod siebie Przewodniczacego Komisji
Skrutacyjnej.

4. Glosowania tajne przeprowadza Przewodniczacy Komisji Skrutacyjne;.

5. Glosowanie tajne odbywa si¢ przy uzyciu ostemplowanych pieczecig placowki Kartek.

6. W przypadku rownej ilosci glosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej zarzadza powtdrne
glosowanie.

7. Komisja Skrutacyjna z przeprowadzonej pracy sporzadza protokoét, ktdry podpisujg wszyscy jej
cztonkowie.

8. Wyniki tajnego glosowania oglasza Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej, a protokolant
zamieszcza je w tresci protokotu zebrania Rady Pedagogiczne;j.

9. Wszystkie akta zwigzane z czynno$ciami Komisji Skrutacyjnej, jak oddane glosy odpowiednio

uporzadkowane 1 protokdt, Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej przekazuje po zebraniu do

kancelarii placowki .
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Rozdzial VI
Dokumentacja prac Rady Pedagogicznej

§ 36

1. Wszystkie zebrania Rady Pedagogicznej sa protokotowane przez protokolantow wyznaczonych
przez Przewodniczacego, zgodnie z Harmonogramem protokotowania RP (wg wzoru § 27).

2. Zapis protokotu winien uwzglednia¢ przebieg zebrania Rady Pedagogicznej zgodny ze stanem
faktycznym. Za zgodno$¢ zapisow protokotu z faktycznym przebiegiem Rady Pedagogicznej
odpowiada protokolant.

3. Protokoty zebran Rady Pedagogicznej tworza Ksiege protokolow, ktora jest podstawowym
dokumentem dziatalnos$ci Rady Pedagogicznej.

4. Protokoty stanowig syntetyczny zapis przebiegu Rady Pedagogicznej. Doslownie zostaja zapisane
whnioski, numery i tematy uchwal, prezentowane podczas zebrania sprawozdania i raporty oraz
wypowiedzi, ktorych autorzy zastrzegli sobie ich dostowny zapis w protokole.

5. Protokoét sporzadzany jest komputerowo w wersji elektronicznej, a nastepnie drukowany i
umieszczany w Ksiedze protokotow.

6. Protokotly sa pisane w nastgpujacy sposob:

1) czcionka Times New Roman;

2) rozmiar 12;

3) marginesy 1,5 cm;

4) numeracja stron na srodku w dolnej czesci kartki;
5) zapis tresci w formie tabelarycznej (wg wzoru).

PROTOKOL NR 1/2018
Z POSIEDZENIA RADY PEDAGOGICZNEJ MIEJSKIEGO PRZEDSZKOLA IM. KUBUSIA PUCHATKA
1 JEGO PRZYJACIOL Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI W PLOCKU
Z DNIA 31.01. 2018

1. Posiedzenie zwolane zgodnie z Tak
regulaminem.
2. Stwierdzenie quorum.
Ustawowy Obecni Nieobecni
sktad rady Usprawiedliwieni Nieusprawiedliwieni
3. Na zebraniu obecni wszyscy nauczyciele.
4, Zaproszeni goscie:
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Zebranie prowadzit:

Przyjety porzadek posiedzenia:

Ad.1
Ad.2
Ad.3

Zataczniki do protokotu:

Zakacznik nr 1 — Lista obecno$ci nauczycieli

Zataczniknr2 - ...............
Protokoét zawiera ........ ponumerowanych stron.
Protokotowata: Przewodniczacy:

7. Strony poszczegdlnych protokotdow sa numerowane, a na koncu kazdego, przed nazwiskiem
protokolanta znajduje si¢ zapis: ,,Protokot zawiera ............ ponumerowanych stron."

8. Kazdy protokot ma nadany numer wiasciwy. Sktada sie on z oznaczenia cyfrg arabskg kolejnego
numeru protokotu, tamanego przez oznaczenie lat danego roku kalendarzowego (np.1/2018).

9. Wszelkie materialy majgce znalez¢ sie¢ w treSci protokotu przekazywane sg protokolantowi przez
cztonkéw Rady w formie elektronicznej w terminie do dwdch dni od dnia zebrania Rady.

10. Procedura sporzadzania protokotu elektronicznego przebiega nastepujaco:
1) Sporzadzenie notatek z zebrania Rady Pedagogiczne;j.
2) Opisanie przebiegu Rady w formie elektronicznej - w terminie do 7 dni roboczych od daty

zebrania Rady.
3) Podpisanie protokotu przez Przewodniczacego Rady Pedagogicznej i protokolanta.

4) Wydrukowanie i udost¢pnienie protokotu do wgladu cztonkom Rady Pedagogicznej w kancelarii
placowki, w celu zapoznania si¢ z jego trescig i umozliwienia wnoszenia uwag do tej tresci.
Zapoznanie z tresScig protokotu nauczyciel potwierdza podpisem zlozonym pod podpisami
Przewodniczacego i protokolanta.

5) Ostateczne zatwierdzenie protokolu przez glosowanie na kolejnym zebraniu Rady
Pedagogicznej. Rada rozstrzyga o wprowadzeniu do protokolu ewentualnych poprawek
zgtoszonych przez uczestnikow zebrania.

6) Czlonkowie Rady Pedagogicznej placowki zobowiazani sa w terminie do 14 dni od daty
sporzadzenia protokotu do zapoznania si¢ z jego trescig i pisemnego zgloszenia ewentualnych
poprawek Przewodniczacemu.

7) O wprowadzeniu poprawek decyduje Rada Pedagogiczna na najblizszym posiedzeniu.

8) Cztonkowie Rady Pedagogicznej placowki nieobecni na posiedzeniu majg obowigzek zapoznac
si¢ z protokotem i potwierdzi¢ to podpisem.

11. Zebrane protokoty z zebran Rady sa przechowywane w koszulkach w segregatorze pod opieka




12.

13.

14.

15.
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Dyrektora szkoty do konca roku szkolnego, a nastepnie tworzy si¢ z nich Ksiege protokotow.

Zebrane protokoty z jednego roku kalendarzowego tworza Ksiege protokotow.

1) Na jej wstepie umieszcza si¢ Rejestr protokotéw zebran Rady Pedagogicznej zawierajacy: numer
protokotu, datg, nazwisko osoby sporzadzajacej protokot.

2) Ksigge z zabranymi protokotami opatruje si¢ klauzula ,, Ksigga protokotow Rady Pedagogicznej
Miejskiego Przedszkola Nr 34 im. Kubusia Puchatka i Jego Przyjaciol z Oddziatami
Integracyjnymi w Plocku”.

3) Ksigga zostaje opieczgtowana pieczecia placowki na jej poczatku.

Uniwersalna struktura protokotu obrad Rady Pedagogiczne;j:
1) Tytut, numer protokotu, data.
np. Protokot nr 1/2018 z posiedzenia Rady Pedagogicznej Miejskiego Przedszkola Nr 34 im.
Kubusia Puchatka z Oddziatami Integracyjnymi w Ptocku z dnia ......
2) Imiona i nazwiska nauczycieli niecobecnych oraz powdd ich nieobecnosci.
3) Stwierdzenie prawomocnosci obrad (quorum).
a) Ustawowy sktad Rady;
b) Obecni;
¢) Nieobecni (w tym usprawiedliwieni, nieusprawiedliwieni);
d) Zaproszeni goscie (imiona i nazwiska, instytucja, funkcja).
4) Zebranie Rady Pedagogicznej prowadzit
5) Przedstawienie i zatwierdzenie porzadku obrad.
np. Przedstawienie porzadku posiedzenia i jego zatwierdzenie.
Jezeli porzadek obrad bylby przedmiotem uzupehien lub sporu, nalezy odnotowa¢, czyj to byt
wniosek i o jaki punkt zmieniono porzadek obrad.
6) Zatwierdzenie protokotu poprzedniego zebrania Rady Pedagogiczne;.
np. Przyjeto protokot poprzedniego zebrania Rady Pedagogicznej lub: Po wniesieniu uwag do
protokotu o nastgpujacej tresci ......ocvvvveerieerieennnnne
7) Powotanie protokolanta.
8) Odnotowanie przebiegu obrad przedstawionego w punktach zgodnych z numeracja porzadku
obrad wraz z uchwatami.
np. Ad 1, Ad 2 itd.
Po wyczerpaniu porzadku obrad nalezy umiesci¢ zapis koncowy: ,,Na tym Przewodniczacy
obrad zakonczyt zebranie Rady”.
9) Zataczniki do protokotu — ponumerowane i zatytulowane, w tym: Zatacznik nr 1 — Lista
obecnos$ci nauczycieli.
10) Podpisy Przewodniczacego i protokolanta.

Podpisy nauczycieli, ktorzy zapoznali si¢ z trescig protokotu.

W zapisie tresci obrad stosuje si¢ protokolowanie uproszczone. Opisuje si¢, kto przedstawiat kolejny
punkt porzadku oraz gtéwne tezy wystapienia. Podaje si¢ nazwisko osoby, ktora zabierata glos oraz
zapisuje si¢ krotko stanowisko (moze sprowadza¢ si¢ do okres$lania ,,za” lub ,,przeciw”
proponowanemu rozwigzaniu) wypowiadajacej si¢ osoby. Precyzyjnie notuje si¢ wniosek, jezeli taki
wniosek osoba ztozyta w czasie wystapienia lub doreczyta na pisSmie.
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§ 37

Za zabezpieczenie trwatosci protokotow i uchwat Rady Pedagogicznej, bezpieczenstwa ich tresci
oraz bezpieczenstwa ich przechowywania odpowiada Dyrektor placowki.

Ksiega protokotow znajduje si¢ u Dyrektora placowki.

Ksiege protokotow mozna udostepnia¢ wylacznie na terenie szkoty cztonkom Rady Pedagogicznej,
przedstawicielom organu prowadzacego oraz organu nadzoru pedagogicznego.

Ksiggi protokotéw nie wolno udostepnia¢ osobom nieupowaznionym.

Rozdzial VIII

Postanowienia koncowe

§ 38
. Obecno$¢ na zebraniach Rady Pedagogicznej jest obowiazkowa.

. Czlonkowie Rady Pedagogicznej maja obowiazek usprawiedliwiania Przewodniczacemu
nieobecnosci na zebraniu rady najpdzniej w dniu jej obradowania, do czasu jej rozpoczecia.

. W odniesieniu do cztonka Rady Pedagogicznej przebywajacego na zwolnieniu lekarskim lub
wykonujacego czynnosci zwigzane z zakresem obowigzkdéw w terminie zebrania Rady Pedagogiczne;j
nie ma zastosowania zapis § 38, ust.2 niniejszego Regulaminu.

. Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ cztonka Rady Pedagogicznej jest traktowana jako naruszenie
obowiagzkéw pracowniczych. Za nieusprawiedliwione nieobecnosci na zebraniach Rady
Pedagogicznej nauczycielowi moze zosta¢ udzielona kara regulaminowa.

. W wyjatkowych sytuacjach, z przyczyn uzasadnionych, Dyrektor Szkoty moze zwolni¢ cztonka Rady
Pedagogicznej z udziatu w jej zebraniu.

§ 39

Przy realizacji swych zadan Rada Pedagogiczna wspoélpracuje z funkcjonujagcymi w placowce organami.

§ 40

1. Zmiany w niniejszym Regulaminie mogg by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla

podejmowania uchwat Rady Pedagogicznej placowki.

2. Uchwala wprowadzajgca zmiany podaje nowa tres¢ aktualnych przepisow.

3. W przypadku znacznej liczby zmian, Przewodniczacy Rady opracowuje i podaje Radzie

pedagogicznej do zatwierdzenia nowy tekst regulaminu.
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§ 41

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia. Traci moc dotychczasowy regulamin Rady

Pedagogicznej z dn. 31.01 2018.

§ 42

W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie szczegOlowe przepisy
prawne.

§ 43

Niniejszy Regulamin zostal zatwierdzony Uchwatg Nr 2/2021 Rady Pedagogicznej Miejskiego
Przedszkola Nr 34 im. Kubusia Puchatka i Jego Przyjaciot w Ptocku w dniu 02.02.2021 r.
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